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PREGAO ELETRONICO

Conselho Regional dos Representantes Comerciais no estado de Pernambuco
PREGAO ELETRONICO N° 05/2022
(Processo Administrativo CL n.° 24/2022)

Torna-se publico que o(a) Conselho Regional dos Representantes Comerciais no
estado de Pernambuco, por meio do(a) pregoeiro (a), sediado(a) Av. Cons. Rosa e
Silva, 2175, Jaqueira, Recife/PE, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, com critério de julgamento menor preco por item, sob a
forma de execucédo indireta, no regime de empreitada por global, nos termos da Lei
n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de
2019, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n® 7.746, de 05 de
junho de 2012, das Instru¢cdes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017
e n° 03, de 26 de abril de 2018 e da Instru¢cdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de
janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 200, do
Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n®
8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 03 de outubro de 2022.

Horério: 9h30, horario de Brasilia.

Local: Portal de Compras do Governo Federal -
Www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo de empresa especializada na prestacdo de SERVICOS DE DIGITALIZACAO em
formato PDF pesquisavel, com recebimento, armazenamento temporério, preparagéo,
digitalizacdo e controle de qualidade através de reconhecimento 6tico de caracteres (OCR) com
universo de trabalho de 33.500 processos, cada processo contendo, aproximadamente, 25 folhas,
tendo como total de 837.500 folhas, que fazem parte do acervo dos arquivos pertencentes ao
Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado de Pernambuco (Core-PE),
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

1.2. A licitacdo serd composta por 01 item, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia.

1.3.0 critério de julgamento adotado sera o menor preco unitario por folha
digitalizada, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos
guanto as especificacdes do objeto.
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2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em
dotacdo orcamentaria propria, prevista no orcamento do Core-PE, na
classificacéo: 6.2.2.1.1.01.04.04.022.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que
permite a participagdo dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em
sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF deverd ser feito no Portal de Compras do
Governo Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de
certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira —
ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presuncao de
sua capacidade técnica para realizacdo das transac¢fes inerentes a este Pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus
dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 0rgaos
responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou
a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.5.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera
ensejar desclassificacdo no momento da habilitacao.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade
seja compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com
Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de
2018.

4.1.1 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao
Sistema.
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4.1.2. Para todos os itens, a participacdo ndo € exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, com fundamento
na LC 123/2006.

4.2. N&o poderao participar desta licitacdo os interessados:

42.1

4.2.2

4.2.3

4.2.4

4.2.5

4.2.6

4.2.7

proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos
administrativos, na forma da legislacéo vigente;

gue nao atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

estrangeiros que nao tenham representacéao legal no Brasil com
poderes expressos para receber citagdo e responder
administrativa ou judicialmente;

gue se enquadrem nas vedacOes previstas no artigo 9° da Lei
n° 8.666, de 1993;

gue estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia,
em processo de dissolucéo ou liquidacéao;

entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

organizacfes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condicdo (Acérdao n°® 746/2014-TCU-Plenario);

4.3. Nos termos do art. 5° do Decreto n® 9.507, de 2018, € vedada a
contratacdo de pessoa juridica na qual haja administrador ou socio com poder
de direcao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissao ou funcdo de confianca que atue na area
responsavel pela demanda ou contratacdo; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no &mbito do 6rgédo contratante.

43.1

Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o
cbnjuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou colateral,
por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula
Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da Lei n°® 12.813, de 16
de maio de 2013 e art. 2°, inciso lll, do Decreto n.° 7.203, de 04
de junho de 2010);

4.4, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a
utilizacdo, na execucdo dos servicos contratados, de empregado da futura
Contratada que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao
ou funcdo de confianca neste 6rgéo contratante.

4.5. Como condi¢cdo para participagdo no Pregdo, o licitante assinalara
“sim” ou “ndo” em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes

declaracoes:
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. que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei

Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

45.1.1. nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagao
do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante néo
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

gue esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Edital e
seus anexos;

gue cumpre 0s requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e
que a proposta apresentada esta em conformidade com as
exigéncias editalicias;

gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

gue ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

gue a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos
da Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

gue nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados
executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituicao Federal,

que 0s servicos sdo prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao,
conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de
1991.

declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo

sujeitara o licitante as sancdes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminharédo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no edital,
proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario
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estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacédo
exigidos neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de
habilitacdo que constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de
acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar
a documentacao de habilitacédo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 8 1° da LC n° 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operac¢des no sistema eletrénico
durante a sesséo publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou
substituir a proposta e os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no
sistema

5.7. N&do serad estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de
classificacdo entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a
realizacdo dos procedimentos de negociacgao e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante
melhor classificado somente seréo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro
e para acesso publico ap6s o encerramento do envio de lances.

DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletronico, dos seguintes campos:

6.1.1 Valor unitario por folha digitalizada (B);

6.1.2 Descricdo do objeto, contendo as informacBes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia.

6.2. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.
6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,

encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
gue incidam direta ou indiretamente na prestacéo dos servicos;

1 A Contratada devera arcar com o 0nus decorrente de eventual
equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
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guanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 81° do artigo 57 da
Lei n° 8.666, de 1993.

6.4. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposic¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0S Servigos
nos seus termos, bem como de fornecer 0s materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas
a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

6.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou
qualquer outro pretexto.

6.6. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias,
a contar da data de sua apresentacgéao.

6.7. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratacfes publicas federais, quando participarem de
licitacbes publicas.

6.7.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela
Administracdo por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apos o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao
exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicao; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e
da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario,
caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco
na execuc¢ao do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

7.1.A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2.0 Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde
logo aquelas que nédo estejam em conformidade com o0s requisitos
estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo
apresentem as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia.
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7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o
licitante.

7.2.2 A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os
participantes.

7.2.3 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu
julgamento definitivo em sentido contréario, levado a efeito na fase
de aceitacao.

7.3.0 sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario por folha
digitalizada (B), que seréa considerado como valor MAXIMO.

7.6. Os licitantes poderédo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7.0 licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8.0 intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta
que cobrir a melhor oferta devera ser de R$0,01 (um centavo de real).

7.9.Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
“aberto e fechado”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com lance final e fechado.

7.10. A etapa de lances da sesséo publica tera duracéo inicial de quinze minutos.
ApOs esse prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos
lances, ap6s o que transcorrerd o periodo de tempo de até dez minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a
recepcao de lances.

7.11. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até
dez por cento superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até
cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.11.1 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigBes definidas
neste item, poderdo os autores dos melhores lances
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subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12. Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o0 sistema
ordenard os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.12.1Nao havendo lance final e fechado classificado na forma
estabelecida nos itens anteriores, haverd o reinicio da etapa
fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na
ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado
em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

7.13. Poderéa o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o
reinicio da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance
fechado atender as exigéncias de habilitacdo.

7.14. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

7.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva
do Pregéo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcao dos lances.

7.17. Quando a desconexao do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente
apos decorridas vinte e quatro horas da comunicacédo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacéao.

7.18. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, conforme definido neste
Edital e seus anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

7.20. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificagcdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparacédo com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim
de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada
pelo Decreto n° 8.538, de 2015.
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7.21. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a
comunicagdo automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.25. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 3°, 8§ 2°, da Lei n°® 8.666, de 1993, assegurando-se a
preferéncia, sucessivamente, aos servicos:

7.26.1 prestados por empresas brasileiras;

7.26.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa € no
desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.26.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacao.

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletrbnico dentre as propostas ou o0s lances empatados.

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséao publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacdo em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

7.28.1 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.28.20 pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no
prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo
lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for
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0 caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacédo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.28.2.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir
de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de
findo o prazo.

7.29. ApOs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e
julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1.Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco
em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 7° e no § 9° do art. 26
do Decreto n.° 10.024/2019.

8.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do
Anexo VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.2.1 néo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos
neste edital;

8.2.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.2.3 nao apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo
de Referéncia;

8.2.4 apresentar preco final superior ao pre¢co maximo fixado (Acérdao
n°® 1455/2018 -TCU - Plenario), percentual de desconto inferior ao
minimo exigido, ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel;.

8.2.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou
possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera
considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

8.2.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da
contratacdo, apresente precos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatorio da licitacdo néo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalactes de propriedade do proéprio licitante, para
0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéao.

8.3.Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo
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das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.4.Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da
média dos precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da
proposta ndo for flagrante e evidente, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificacdo, sera obrigatéria a realizacdo de diligéncias para aferir a
legalidade e exequibilidade da proposta.

8.5. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou
os indicios que fundamentam a suspeita.

8.5.1. Na hipotese de necessidade de suspensédo da sessao publica para
a realizagéo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a
sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no
sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada em ata.

8.6.0 Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 03
(trés) horas, sob pena de ndo aceitacéo da proposta.

8.7.

8.8.

8.9.

8.6.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a
partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante,
antes de findo o prazo.

Erros no preenchimento da planilha da proposta ndo constituem motivo
para a desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo
licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja
majoracao do preco.

8.7.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas;

Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do
setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro
examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente,
na ordem de classificacao.

8.10. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando

no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

bY

8.11. Encerrada a andalise quanto a aceitacdo da proposta, 0 pregoeiro

verificar4 a habilitacdo do licitante, observado o disposto neste Edital
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9 DA HABILITACAO

9.1. Como condicéo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do
licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro
verificard o eventual descumprimento das condi¢cdes de participacao,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo
no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes

cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade

Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacdes por llicitos

Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Uniao -

TCU,

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a

substituicdo das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
licitante e também de seu sécio majoritario, por forca do artigo
12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio
majoritario.

9.1.2.1.Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a
existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos
vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

9.1.2.1.2. O licitante serd convocado para manifestacdo
previamente a sua desclassificacéo.

9.1.3. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputard o
licitante inabilitado, por falta de condicao de participacao.
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9.1.4. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema,
da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢des de participacao, a habilitacdo do licitantes
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos,
em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificacdo
econdmica financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na

Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizacdo do
sistema, deverd atender as condicbes exigidas no
cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data
prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacgdes
constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da
abertura da sessé&o publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacdo da proposta, a respectiva documentacao
atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do
licitante, exceto se a consulta aos sitios eletrbnicos oficiais
emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(6es) valida(s), conforme art. 43, 83°, do
Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em
formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de
inabilitacao.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovacéo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais
quando houver duvida em relacao a integridade do documento digital.

9.5. Ndo serédo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deveréo
estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.
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9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar,
nos termos deste Edital, a documentacdo relacionada nos itens a seguir, para
fins de habilitagcéo.

9.8. Habilitac&o juridica:

9.8.1. No caso de sociedade empreséaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

9.8.2. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbag&o no Registro onde tem sede a matriz, no caso de
ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.3. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de prova da indicacdo dos seus administradores;

9.8.4. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséria
estrangeira em funcionamento no Pais;

9.8.5. No caso de exercicio de atividade de Representacdo Comercial:
certiddo de regularidade de registro para o0 exercicio da
atividade expedido pelo Conselho Regional dos Representantes
Comerciais competente, nos termos da Lei n° 4.886/1965.

9.8.6. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacédo respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqgueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943,

9.9.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou

sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacdo de declaracdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

Qualificacdo Econémico-Financeira:

9.10.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante;

9.10.2. balango patrimonial e demonstragfes contabeis do dltimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisoérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentacao da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social
vigente, admite-se a apresentacdo de balanco patrimonial
e demonstracbes contdbeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;

9.10.2.2. € admissivel o balanco intermediario, se decorrer
de lei ou contrato/estatuto social.

9.10.3. comprovagado da boa situacdo financeira da empresa mediante
obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liguidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das
seguintes formulas:
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Total
SG = Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Circulante

LC = - -
Passivo Circulante

9.10.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que
apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patriménio liquido
de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo ou do
item pertinente.
9.10.5. As empresas deverdo ainda complementar a
comprovacéao da qualificacdo econdmico-financeira por meio de:
9.10.5.1. Comprovacéo de possuir Capital Circulante Liquido (CCL)
ou Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos
por cento) do valor estimado para a contratacdo ou item pertinente,
tendo por base o balanco patrimonial e as demonstracfes contabeis
ja exigiveis na forma da lei;

9.10.5.2. Comprovacdo de patriménio liquido de 10% (dez por
cento) do valor estimado da contratagdo, por meio da apresentagcao
do balanco patrimonial e demonstracbes contaveis do Ultimo
exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a substituicao
por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da
data da apresentacéo da proposta.
9.10.5.3. Comprovacédo, por meio de declaracdo, da relacdo de
compromissos assumidos, de que 1/12 (um doze avos) do valor total
dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a
iniciativa privada, vigentes na data da sessao publica de abertura
deste Pregado, ndo € superior ao Patriménio Liquido do licitante,
podendo este ser atualizado na forma ja disciplinada neste Edital;
9.10.5.3.1. a declaracdo de que trata o item acima
deverd estar acompanhada da Demonstracdo do
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Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo
exercicio social,

9.10.5.3.2. gquando houver divergéncia percentual
superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, entre a declaragéo aqui tratada e a receita
bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado
do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas,
concomitantemente, as devidas justificativas.

9.11. Qualificacao Técnica:

9.11.1. Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos
em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o
objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a
apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas
de direito publico ou privado.

9.11.1.1. Os atestados deverdao referir-se a servigos
prestados no ambito de sua atividade econbmica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.11.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a
conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um
ano do inicio de sua execucéo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.11.1.3. Podera ser admitida, para fins de comprovacao de
quantitativo minimo do servico, a apresentacdo de
diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacéo se equivale, para fins de
comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma
Unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.1.4. O licitante disponibilizara todas as informagdes
necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados
apresentados, apresentando, dentre outros documentos,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados os
servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.
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9.11.2. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverao
apresentar atestado de vistoria assinado pelo servidor
responsavel.

9.11.2.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por
declaracdo emitida pelo licitante em que conste,
alternativamente, ou que conhece as condi¢des locais para
execucao do objeto; ou que tem pleno conhecimento das
condicbes e peculiaridades inerentes a natureza do
trabalho, assume total responsabilidade por este fato e nédo
utilizara deste para quaisquer guestionamentos futuros que
ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a

contratante.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do
balanco patrimonial e das demonstra¢des contabeis do Ultimo exercicio.

9.13. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e
trabalhista ndo impede que a licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a
todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaracdo do vencedor acontecera no momento
imediatamente posterior a fase de habilitacao.
9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez
constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
apos a declaracao do vencedor, comprovar a regularizacédo. O prazo podera ser
prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacéo de justificativa.

9.15. A néo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem
anterior acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sanc¢des previstas
neste Edital, sendo facultada a convocacédo dos licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com
alguma restricdo na documentacéo fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo
prazo para regularizacao.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horario para a continuidade da mesma.
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9.17. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacédo, seja por
nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.18. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno
porte, em havendo inabilitagdo, haverda nova verificacdo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123,
de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta
subsequente.

9.19. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver
concorrendo em outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de
habilitacdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em
que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das
sancdes cabiveis.

9.19.1. N&o havendo a comprovacao cumulativa dos requisitos de
habilitacdo, a inabilitacdo recaira sobre o(s) item(ns) de
menor(es) valor(es), cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a
habilitacdo do licitante nos remanescentes.

9.20. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no
Edital, o licitante sera declarado vencedor.

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser
encaminhada no prazo de 02 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro
no sistema eletrdnico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou
digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou
ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do
licitante vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera
levada em consideracdo no decorrer da execucdo do contrato e aplicacédo de
eventual sancéo a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta
vinculam a Contratada.
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10.3. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional,
o valor unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art.
5° da Lei n° 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e 0 preco
global, prevaleceréo os primeiros; no caso de divergéncia entre
0os valores numéricos e 0s valores expressos por extenso,
prevalecerdo estes ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao
objeto deste Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra
condicdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de
desclassificacéo.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus
Anexos, ndo sendo considerada aquela que néo corresponda as especificacbes
ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os
documentos complementares estardo disponiveis na internet, apdés a
homologacéao.

11 DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de
regularizacao fiscal e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno
porte, se for o caso, concedera o prazo de no minimo trinta minutos, para que
qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é,
indicando contra quais decisdes pretende recorrer e por quais motivos, em
campo préprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a
tempestividade e a existéncia de motivacado da intencéo de recorrer, para decidir
se admite ou n&o o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal,
mas apenas verificara as condicdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestagcdo motivada do licitante quanto a intencao
de recorrer importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao,
0 prazo de trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico,
ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros
trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.
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11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados, no endereco constante neste Edital.

12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica poderé ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacéo de
atos anteriores a realizacao da sessao publica precedente ou em que seja
anulada a propria sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os
atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado
ou quando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, néo
retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacéo fiscal
e trabalhista, nos termos do art. 43, 81° da LC n° 123/2006, serdo
adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para
acompanhar a sesséo reaberta.

12.2.1. A convocacdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou
e-mail de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus
dados cadastrais atualizados.

13 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

13.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor,
por ato do Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢cao de recurso, ou pela autoridade
competente, ap6s a regular decisédo dos recursos apresentados.

13.2. Apoés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.

14 DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1. A garantia de execucdo dos servicos correspondera a 5% do
valor do contrato, de acordo com os termos do art. 56, §1° e 2§ da Lei
8.666/93.
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15 DO TERMO DE CONTRATO

15.1. Apo6s a homologacédo da licitacdo, em sendo realizada a contratacao,
sera firmado Termo de Contrato.

15.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir
da data de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar
instrumento equivalente, conforme o0 caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo
das sanc¢0des previstas neste Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante
0 0rgdo ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a
Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrbnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser
prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracéo.

15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a
relacdo de negdcios ali estabelecida as disposicoes da Lei n°®
8.666, de 1993;

15.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes
contidas no edital e seus anexos;

15.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sao
aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da Lei n° 8.666/93 e
reconhece os direitos da Administracao previstos nos artigos 79
e 80 da mesma Lei.

15.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses prorrogavel
conforme previsdo no instrumento contratual ou no termo de referéncia.

BN

15.5. Previamente a contratacdo a Administracdo realizara consulta ao
SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participacdo em
licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no
art. 29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art.
6°, Ill, da Lei n°® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do
instrumento de contrato, e o fornecedor ndo estiver inscrito no

EDITAL — retificado - SERVICO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS Péagina 22 de 73



A

Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado de Pernambuco

=3 Core-PE

SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem 6nus,
antes da contratacgéo.

15.5.2. Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o
contratado devera regularizar a sua situacéo perante o cadastro
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicagdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

15.6. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida
a comprovacgéao das condi¢des de habilitagdo consignadas no edital, que deverao
ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro
de precos.

15.7. Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condicdes de
habilitacdo consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de
registro de precos, a Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes das
demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro
licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, ap6s a comprovagcdo dos
requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacdo, assinar o contrato ou a ata de registro de
precos.

16 DO REAJUSTE

16.1. N&o cabera reajuste do valor contratual.

17 DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1. Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estao previstos no
Termo de Referéncia.

18 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sao as estabelecidas no
Termo de Referéncia.

19 DO PAGAMENTO

19.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

20 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002,
o licitante/adjudicatéario que:
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20.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o
instrumento equivalente, quando convocado dentro do prazo de
validade da proposta;

20.1.2. nao assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;
20.1.3. apresentar documentagéo falsa;
20.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame,;
20.1.5. ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto;
20.1.6. nNao mantiver a proposta,;
20.1.7. cometer fraude fiscal;
20.1.8. comportar-se de modo inidéneo;
20.2. As sancdes do item acima também se aplicam aos integrantes

do cadastro de reserva, em pregdo para registro de precos, que,
convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente.

20.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracéo falsa
guanto as condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP
ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apos
0 encerramento da fase de lances.

20.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracBes
discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

20.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como
aguelas que ndo acarretarem prejuizos significativos ao objeto
da contratacao;

20.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado
do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do licitante;

20.4.3. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o
orgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a
Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

20.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e
descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

20.4.4.1. A Sancédo de impedimento de licitar e contratar
prevista neste subitem também é aplicavel em quaisquer
das hipéteses previstas como infracdo administrativa no
subitem 20.1 deste Edital.
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20.4.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as
demais sancoes.

20.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto
de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias
do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de
investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo —

PAR.

20.7. A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira
nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal
na unidade administrativa.

20.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracado da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

20.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos
causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

20.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666,
de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

20.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sancles, levard em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,

bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

20.12. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.13. As sancbes por atos praticados no decorrer da contratacdo estéo
previstas no Termo de Referéncia.
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21 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura
da sessdao publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

21.2. A impugnacéo podera ser realizada por forma eletrénica, pelo e-
mail compras@-core-pe.org.br, ou por peticdo dirigida ou protocolada no
endereco do Core-PE na Rua Padre Roma, n® 120, Empresarial Padre
Roma, Sala 1001, Tamarineira, Recife/PE.

21.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela
elaboracdo deste Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnagéo no
prazo de até 2 (dois) dias uteis contados da data de recebimento da
impugnacao.

21.4. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a
realizacdo do certame.

21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio
deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data
designada para abertura da sesséo publica, exclusivamente por meio eletrénico
via internet, no endereco indicado no Edital.

21.6. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no
prazo de 2 (dois) dias uteis, contado da data de recebimento do pedido,
e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracéo
do Edital e dos anexos.

21.7. As impugnagbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s
prazos previstos no certame.

21.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é
medida excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos
autos do processo de licitacao.

21.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas
pelo sistema e vinculardo os participantes e a Administracao.

22 DAS DISPOSICOES GERAIS
22.1. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

22.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente
que impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
publica observarado o horario de Brasilia — DF.
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22.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitacdo e classificagao.

22.5. A homologacédo do resultado desta licitacdo n&o implicara direito a
contratacao.

22.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

22.7. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacado e apresentacao
de suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da conducgéo ou do resultado do processo
licitatorio.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e
vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara
o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

22.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Edital e de seus
anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Edital.

22.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/comprasnet-siasg elou
www.core-pe.org.br, e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no
endereco Av. Cons. Rosa e Silva, 2175, Jaqueira, Recife/PE, nos dias
Gteis, no horario das 8h30 as 17h30, mesmo endereco e periodo no qual
0s autos do processo administrativo permanecerdo com vista
franqueada aos interessados.

22.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
22.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;
22.12.2. ANEXO II — Minuta de Termo de Contrato;

Recife, 19 de setembro de 2022.

DOUGLAS ALEXANDRE SENA LIMA
Diretor-Secretario do Core-PE
Autoridade competente
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de SERVICOS DE DIGITALIZACAO em
formato PDF pesquisavel, com recebimento, armazenamento temporario, preparacédo, digitalizacao e
controle de qualidade através de reconhecimento 6tico de caracteres (OCR) com universo de trabalho
de 33.500 processos, cada processo contendo, aproximadamente, 25 folhas, tendo como total de
837.500 folhas, que fazem parte do acervo dos arquivos pertencentes ao Conselho Regional dos
Representantes Comerciais no Estado de Pernambuco (Core-PE).

2. JUSTIFICATIVA

Em decorréncia da realizacdo de uma ampla reforma na sede do Conselho Regional dos
Representantes comerciais no Estado de Pernambuco (Core-PE), as atividades desenvolvidas por
esta Autarquia Federal serdo provisoriamente transferidas para um espaco temporario, tendo
necessidade da retirada total dos processos hoje abrigados nos arquivos da sede do Core-PE.

De acordo com Lei 8.159 que disp8e sobre a politica nacional de arquivos publicos [...], em que em
seu art. 1° diz que é dever do Poder Publico a gestdo documental e a prote¢cdo especial a
documentos de arquivos, o Core-PE, assim sendo, tem a responsabilidade de conservar e garantir
aos cidadédos o direito de acesso as informagdes de maneira rapida e efetiva e de prover maior
seguranga ao Seu acervo.

Para tanto, o core-PE, buscando modernizar o trdmite processual interno, opta em realizar o servico de
digitalizagdo através de empresa especializada tendo como tal solugdo 0 mecanismo mais eficiente e
que garantira a confiabilidade e qualidade na transformacéao do acervo fisico em digital.

O processo tem como fim auxiliar na preservacéo da documentagdo, bem como reduzir a necessidade
de espago fisico para o adequado armazenamento de documentos impressos durante o periodo de
reforma, potencializando o aumento de produtividade e reducéo de custos diretos. contribui também
para 0 amplo acesso e a disseminacdo dos documentos por meio da tecnologia da informacao.

Como o Core-PE ndo possui capacidade operacional e técnica para atender tal demanda, a solugédo
indicada é a contratacdo de empresa especializada na prestagdo desse tipo de servigo.

3. CONSIDERACOES GERAIS

3.1 A prestacdo do servico ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

3.2 Os servicos contratados so deverdo ser iniciados mediante Ordem de Servigo emitida pelo Core-PE.

3.3 A CONTRATADA deverd assinar um Termo de confidencialidade e ndo divulgacdo sobre os
documentos retirados dos arquivos 01 e 02 do Core-PE antes do inicio dos trabalhos,
conforme anexo | neste TR.

3.4 O manuseio dos documentos deverd ocorrer com o uso de materiais que garantam a
integridade fisica dos documentos originais. Qualquer eventual dano causado ao documento
devera ser relatado imediatamente ao CONTRATANTE, sendo a CONTRATADA
responsabilizada por este ato, podendo, de acordo com a Lei, receber penalidades em
processo coordenado pelo setor juridico do Core-PE.
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3.5 A qualquer tempo e sem aviso prévio, a CONTRATANTE devera ter a possibilidade de
conferir e auditar “in loco” o trabalho da CONTRATADA, checando a consisténcia dos dados
relativos ao processo de digitalizagdo do acervo arquivistico.

3.6 A CONTRATANTE devera ter a possibilidade de solicitar, retirar e transportar qualquer
processo digitalizado ou a ser digitalizado para uso interno da instituicdo sem justificativa para
0 ato e sem aviso prévio. A possivel retirada de documentos devera ser realizada mediante
termo emitido em duas vias e assinadas tanto pela CONTRATANTE quanto pela
CONTRATADA, visando combater possiveis perdas de documentos.

3.7 A guarda de todos os documentos e midias, ap6s a recepcao do lote, sera de
responsabilidade da CONTRATADA até a sua devolucdo para a CONTRATANTE.

3.8 Toda a logistica de movimentacdo da documentacdo até o local de processamento dos servicos de
tratamento digital dos processos serd de responsabilidade da CONTRATADA, onde 0s processos
deverdo ser transportados em caixa boxes.

3.9 Fica sobre responsabilidade da CONTRATADA gerenciar e liderar toda a equipe alocada na
central de processamento de imagens, dos cronogramas de atividades, dos indicadores de
qualidade e da execucdo dos servicos. Da mesma forma, serd responsavel pela superviséo
geral, controle dos recursos, tarefas a serem executadas, realizagdo de inspecao,
acompanhamento e analise da producéo e controle dos relatorios.

3.10E de responsabilidade da CONTRATADA Auxiliar e interagir com o pessoal da
CONTRATANTE para recepcdo e envio dos documentos e organizando os lotes de acordo
com os procedimentos estabelecidos para o servigo de digitalizacdo.

3.11 E de responsabilidade da CONTRATADA Higienizar e garantir que os documentos estejam
aptos a ser digitalizados, evitando que 0s mesmos estejam amassados, grampeados, rasgados ou
com qualquer outra caracteristica que prejudique a alimentagdo automatica dos documentos
pelos equipamentos de digitalizag&o.

3.12A CONTRATADA deverd prestar o0s servicos descritos no presente Termo
de Referéncia utilizando-se de equipe tecnicamente apta e em quantidade
adequada para a execucédo dos trabalhos contratados, considerando-se o prazo e quantidades
previstos para a duracdo do contrato.

3.13 0 dimensionamento do quantitativo dos profissionais de operagéo (auxiliares, operadores e
digitadores) que comporao a equipe técnica ficara a critério da CONTRATADA, devendo este
ser adequado a eficiente execu¢do do servico contratado quanto ao prazo de execucgdo e
ainda a qualidade dos servigos.

3.14 Para o caso de substituicdo de qualquer profissional especializado, a CONTRATADA devera
recolocar profissional com no minimo a mesma qualifica¢céo ou superior.

3.15 A responsabilidade pela capacitagdo do pessoal responsaveis pela execugdo do servico
contratado ficard a cargo da CONTRATADA né&o gerando qualquer vinculo empregaticio com

a CONTRATANTE.

3.16 PRECO MAXIMO ACEITAVEL
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] QUANTIDADE DE VALOR MEDIO
ITEM ESPECIFICAGOES FOLHAS UNITARIO POR | VALOR TOTAL
MEDIO GLOBAL
DIGITALIZADAS FOLHA e
POR MES DIGITALIZADA

Prestacdo de SERVICOS DE
DIGITALIZACAO em formato
PDF pesquisavel, com
recebimento,  armazenamento
temporério, preparacéo,
digitalizacdo e controle de
qualidade atraves de
reconhecimento  Otico  de
caracteres (OCR) com universo
de trabalho de  33.500
processos, cada  processo R$ 0,1867 R$ 156.333,33
contendo, aproximadamente, 25
folhas, tendo universo total de
837.500 folhas, que fazem parte
do acervo dos arquivos
pertencentes ao  Conselho
Regional dos Representantes
Comerciais no Estado de
Pernambuco (Core-PE).

69.792 unidades

4. CARACTERISTICAS DOS DOCUMENTOS A SEREM DIGITALIZADOS

4.1 os documentos a serem digitalizados com reconhecimento de caracteres, possuem as
seguintes caracteristicas basicas:

o Documentos em papel tamanho A4, branco, gramatura 75g.

e Capa frontal de pasta institucional: Papel tipo cartolina, de cores variadas, tamanho
da pasta fechada de 35cm X 24cm, gramatura 240g

e Folhas Perfuradas

e Alguns processos podem conter fotografias, graficos, planilhas, dentre outros.

e Folhas com documentos colados;

e Existéncia de grampos e clipes

e Existéncia de textos digitados, manuscritos, fotocopiados, etc.

e Existéncia de documentos em estado de ma qualidade de conservagéo

e Existéncia de documento em frente e verso

e Existéncia de documentos com legibilidade ruim, boa ou étima.

4.2 cada processo € caracterizado por uma pasta institucional em diversas cores, perfurada para
receber grampo trilho plastico nas dimensées de 195mm X 7mm X 58mm, que deverao ser
conservados e reaproveitados e papeis tamanho A4, em quantitativos variados, a depender
de cada processo, que poderdo ter informacdes em frente Unica ou frente e verso,
configurando assim, duas imagens.

4.3 Sera dispensavel a digitalizacdo de paginas totalmente em branco.

5. RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS PELA CENTRAL DE PROCESSAMENTO DE
IMAGENS
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5.1 Os documentos a serem digitalizados deverdo ser recepcionados pela CONTRATADA na central de
processamentos de imagem desta, onde devem ser conferidos, no momento do recebimento, o
quantitativo de caixas, com elaboracdo de protocolo de acordo com o recebimento identificando, ao
minimo, esta informacdo e qualquer outra que venha a ser pertinente, principalmente com registro de
todas as ocorréncias, com data e assinatura do responsavel pelo recebimento.

5.2 Toda e qualquer anormalidade encontradas nas caixas deverdo ser registradas antes do envio para o
processamento, sendo a CONTRATADA obrigada a informar tal situacdo para que o Core-PE realize as
devidas providéncias.

5.3 A empresa deverd proceder o cadastramento dos processos a serem digitalizados e conferidos
individualmente com a seguinte nomenclatura:

NUMERO DO REGISTRO — NOME DO REGISTRADO

Onde, o nimero do registro, bem como o nome do registrado, poderdo ser encontrados na capa
institucional e deverdo ser fieis a todas as informacGes da capa.

6. TRANSPORTE E ARMAZENAMENTO TEMPORARIO

6.1 A totalidade dos processos serdo transportados em caixa boxes cedidas e dimensionadas
pela CONTRATADA, em quantidade e qualidade suficientes para a guarda de 100% do
acervo dos arquivos do Core-PE que deverdo ser transportados em veiculo seguro até a
central de processamento de imagens da CONTRATADA.

6.2 Fica sobre a responsabilidade da CONTRATADA a escolha do veiculo de transporte,
devendo ele ser totalmente coberto, limpo e livre de qualquer deformidade que venham a
danificar o acervo documental do Core-PE.

6.3 Os documentos deverdo ser transferidos do(s) veiculo(s) de transporte para o local de
armazenagem pela equipe da CONTRATADA.

6.4 Os proponentes deverdo oferecer abrigos para a armazenagem dos documentos ja
construidos, disponiveis para uso imediato, com todas as instalacées em perfeitas condi¢des
de uso.

6.5 A CONTRATADA disponibilizara instalacées adequadas para o tratamento técnico e para a
armazenagem temporaria, garantindo a total seguranga e integridade fisica dos documentos
pertencentes & CONTRATANTE, cuidado esse que se iniciar4 no transporte dos processos
até a finalizacdo do contrato.

6.6 O imOvel devera comportar e armazenar todos 0s processos considerando 0S processos
digitalizados e néo digitalizados.

6.7 O ambiente devera estar em Gtimas condi¢cdes de uso, ser lavavel e assim permanecer. O
telhado/coberta/forros deveréo estar em perfeitas condicdes sem apresentar problemas como
goteiras ou vazamentos, assim como possuir a devida manutengéo das instalagfes elétricas
e hidraulicas, a fim de evitar danos irreparaveis ao acervo institucional.

6.8 As disposigBes da guarda temporaria da documentagcdo deve estabelecer critérios de
ventilagdo, iluminacdo e de extincdo de incéndio e protecdo contra radiacdes solares com o
intuito de preservar os documentos a serem armazenados.
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6.9 Fica ainda sobre obrigacdo da CONTRATADA oferecer servi¢cos de dedetizagdo constante do
local de abrigo de armazenamento dos documentos contra pragas urbanas (baratas, ratos ou
qgualquer outro roedor, cupins e formigas) e contra fungos (mofos, manchas, etc.) sendo da
responsabilidade da CONTRATADA qualquer custo necessario para a contratacdo e
manutenc¢do deste servico.

6.10 O local devera dispor de um sistema de combate ao fogo e inundacdes, além de brigada
contra Incéndio e Inunda¢cbes nas instalacdes que se encontram 0s processos e todas as
demais que estiverem relacionadas a execuc¢éo do Objeto.

6.11 Fica sobre obrigacdo da CONTRATADA oferecer sistemas de cameras e de alarmes com o
intuito de haver uma politica de vigilancia continuada aos documentos a serem armazenados e
digitalizados, onde estes deverao estar ligados 24h, em perfeito estado de funcionamento,
inclusive com manutencao em dia, ficando também a cargo da CONTRATADA qualquer custo
relacionado a contratacao e ao pleno funcionamento desta vigilancia.

6.12 A CONTRATADA fica obrigada a manter e custear circuito interno de TV (CFTV), onde
possibilite a gravacdo de imagens em todo o ambiente onde esta acontecendo todo o
processo de digitalizacdo, permitindo em qualquer circunstancia o acesso das imagens, para
eventual investigac@o ou apuragdo administrativa por parte da CONTRATANTE ou mediante
solicitacdo de imagens gravadas. As imagens serdo preservadas e guardadas durante o prazo
minimo de 1 (um ano), cabendo, caso solicitado, a remessa dos arquivos de video para a
CONTRATANTE, contendo as filmagens relativas ao periodo solicitado.

6.13 O edificio ndo podera estar localizado em éareas consideradas de risco pela Defesa Civil do
Estado do estado da federacdo onde serdo armazenados e digitalizados o acervo dos
documentos.

6.14 O ambiente devera contar com sistema de climatizacdo e exaustdo do ar com intuito de garantir bem
estar aos funcionarios e garantir seguridade ao acervo arquivistico, onde cabe a CONTRATADA manter
e custear toda a manutencéo, conserto de falhas e conservagédo do sistema.

6.15 O imével indicado devera possuir licenca ou autorizacao de funcionamento, de acordo com a
legislacao vigente.

6.16 A CONTRATADA devera contratar seguro com cobertura contra sinistros, tais como
incéndios, raios, explosbes, danos e roubo sobre as instala¢cdes que abrigardo o acervo.

6.17 Para inicio da execugdo dos servicos a CONTRATADA serd obrigada a apresentar apdlice
relativa a contratacdo de Seguro visando a cobertura total dos danos causados em caso de
sinistros em suas instalagdes que possam causar danos aos documentos sob sua guarda. A
validade da apolice serd renovada anualmente, devendo vigorar durante toda vigéncia do
contrato;

6.18As estantes para armazenamento das caixas cedidas pela CONTRATADA deverdo estar em
perfeito estado de conservacdo e estar distante o suficiente das paredes que permita a
circulagdo de pessoas, circulacéo do ar, facilite a limpeza constante do local com o intuito de
evitar a proliferacdo de microrganismos e insetos.

6.19 O local devera apresentar Atestado de Vistoria Técnica Contra Incéndio e Panico (AVCB),
emitido pelo Corpo de Bombeiros do estado da federacdo onde serdo armazenados e
digitalizados o acervo dos documentos, demonstrando que todas as exigéncias apontadas na
vistoria foram cumpridas, com validade ndo superior a 1 (um) ano. A CONTRATADA deveréa

EDITAL — retificado - SERVICO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS Péagina 32 de 73



A,

&

4

7.

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

8.1

8.2

Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado de Pernambuco

Core-PE

apresentar contrato de manutencao continuo com o fabricante ou distribuidor autorizado, dos
equipamentos de supervisdo, controle e deteccdo de incéndio instalados em sua dependéncia,
com a devida comprovacéo do responsavel técnico através da ART registrada no CREA, de
modo a garantir o perfeito funcionamento destes. A CONTRATADA devera executar, quando
solicitada, testes funcionais para demonstracdo do correto funcionamento do sistema de
supervisao e deteccao de incéndio.

PREPARAGAO DOS DOCUMENTOS

Em todas as etapas de tratamento com os documentos fisicos devera ser preservada a
integridade do acervo, mantendo-se o cuidado no manuseio do material em virtude da
fragilidade do suporte em papel, evitando dobras, marcas ou amarracdes que representem
riscos a integridade da documentacéo.

Todos os documentos, antes do processo de digitalizacdo, deverdo obrigatoriamente passar
por um processo de andlise de sua estrutura fisica, seu estado de conservacao, bem como
pelo processo de tratamento técnico arquivistico.

Os processos serdo desmontados, higienizados, com a retirada de materiais como grampos e
clipes, e separados de suas capas, mantendo formagdo ordenada, com identificacdo e
separacdo das folhas. Deverd haver procedimentos simples de recuperacdo de partes
rasgadas ou amassadas e a limpeza das folhas, caso haja alguma sujidade.

Devera haver a conferéncia da sequéncia das imagens. Observar se ha auséncia de
numeracéao de imagens, duplicacdo de nimeros, sequéncia incorreta e possiveis documentos
ausentes. No caso de constatacdo de possivel auséncia de documento, o responsavel da
CONTRATADA devera entrar em contato com o CONTRATANTE para tratar a pendéncia em
que o processo devera retornar para a unidade do Core-PE, que devera emitir um relatério
detalhando o ocorrido.

Para cada lote de 50 (cinquenta) processos a serem digitalizados devera haver,
primeiramente a digitalizacdo da capa institucional, para controle interno do Core-PE. O lote a
ser entregue ao Core-PE corresponde ao quantitativo acima mencionado e vird
obrigatoriamente munido de relatério elaborado pela CONTRATADA detalhando quantidade
de folhas fisicas digitalizadas, responsavel pelo preparo, digitalizagdo, remontagem e demais
informacdes relevantes ao controle do processo.

ApOs a preparagdo do processo, as folhas deverao ser agrupadas e colocadas novamente
dentro da capa, onde o processo devera ser remontado, em ordem original das folhas e
afixados pelos grampos trilhos pertencentes a cada processo ou afixados por colchetes,
amarrados com barbante ou elastico, a fim de evitar extravios de folhas.

EQUIPAMENTOS E MATERIAIS

A CONTRATADA devera disponibilizar, as suas custas, todos os equipamentos e materiais
necessarios a execugao do servico, tais como: mesas, cadeiras, birds de trabalho, material de
escritorio e de produgdo, equipamento de protecdo individual (EPI) - luvas e mascaras
descartaveis, Oculos de protecdo e quaisquer outros materiais necessarios aos seus
funcionérios e a excelente execuc¢éo do objeto deste TR.

A CONTRATADA devera também, as suas custas, disponibilizar computadores que sejam
condizentes com o trabalho a ser realizado; equipamentos e acessérios de qualquer natureza
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para interconexdo entre os computadores, impressoras e scanners, assim como cabeamento
de rede UTP para funcionamento da rede local, servidores, racks para servidores, monitores
e scanners de alta performance, ou qualquer outro equipamento indispensavel para a perfeita
execucao do servico.

8.3 Fica a cargo da CONTRATADA selecionar e escolher os equipamentos adequados para o
servigo e que possibilitem a captura digital de um documento arquivistico fisico de forma a
garantir a geracdo de um representante digital dele que reproduza, no minimo, a mesma
dimenséo fisica e cores do original em escala 1:1, sem qualquer tipo de processamento
posterior através de softwares de tratamento de imagem.

8.4 A definicdo do equipamento de captura digital a ser utilizado s6 podera ser realizada apés o
minucioso exame da equipe técnica da CONTRATADA, considerando as caracteristicas
fisicas e estado de conservacdo do acervo, de forma a garantir aos representantes digitais a
melhor fidelidade visual em relacdo aos documentos originais, e sem comprometer seu
estado de conservacao.

8.5 CONTRATADA deveréa fornecer todos os equipamentos necessarios a execucdo dos servi¢os
objeto deste TR e equipar o Polo Central de Digitalizacdo com a quantidade e tempo minimos
necessarios de equipamentos para a execugdo da prestacdo dos servicos.

8.6 A CONTRATADA devera providenciar o quantitativo de equipamentos necessarios a
demanda diaria e mensal, até o final do contrato vinculado a este TR, respeitando as
especificagdes técnicas minimas para a perfeita realizacdo dos servicos.

8.7 A CONTRATADA ficard responsavel pela manutengdo preventiva e corretiva dos
equipamentos fornecidos por ela, seguindo rigorosamente todas as especificacbes por ela
desempenhada, ap6s analise criteriosa da equipe técnica da CONTRATADA.

8.8 Sera de responsabilidade da CONTRATADA prover storages, com backups, para armazenar
as imagens durante 90 dias, a contar apds o controle de qualidade realizado pelo Core-PE,
além do volume diario em produgcéo.

8.9 Seré responsabilidade da CONTRATADA realizar o processo de transferéncia de dados para a
nuvem e para os backups.

8.10 Toda e qualquer intervencdo ou manutencéo técnica para realizagdo do trabalho diario que vier
a ser necessaria para assegurar o funcionamento dos scanners e computadores é de
responsabilidade da CONTRATADA, que deve possuir no POLO CENTRAL DE
PROCESSAMENTO, backup ou condicdo de substituicdo e ou manutencdo dos equipamentos
de forma imediata.

9. DIGITALIZACAO

9.1 O servigo de digitalizagdo devera ser, conforme procedimento realizado na etapa de
recebimento evitando-se furto e extravio de folhas;

9.2 a digitalizacdo deve ser o processo com a operacdo do scanner escolhido segundo anélise
criteriosa da CONTRATADA e o manuseio do processo, convertendo-o em arquivo
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eletrbnico, envolvendo a digitalizacdo de textos e imagens (frente e verso de folhas) que
compdem os processos e documentos avulsos, com as seguintes caracteristicas:

a) Digitalizacdo em preto-e-branco ou tons de cinza para manter a legibilidade;

b) Digitalizacdo colorida ou preto-e-branco ou tons de cinza para fotos e graficos para
manter a legibilidade;

c) Utilizacdo de reconhecimento éptico de caracteres (OCR);

d) Qualidade minima de 300 dpi;

e) Geracdo de objetos digitais em formato Portable Document Format (PDF) pesquisavel
de multiplas imagens com OCR;

9.3 O processo de digitalizacdo devera gerar um banco de dados FULL TEXT, para
possibilitar pesquisa por palavra em qualquer parte dos documentos digitalizados;

9.4 Os arquivos digitais em formato PDF pesquisavel deverdo ser identificados de modo que nao
existam no acervo dois identificadores de arquivos iguais e que permita sua localizacdo e
identificag&o futura, conforme nomenclatura abaixo:

NUMERO DO REGISTRO — NOME DO REGISTRADO

Os documentos delicados (em papel de seda, por exemplo) e os de pequeno porte (guias de
recolhimento, anotagGes, bilhetes, cupom fiscal antigo, etiquetas, carteira profissional),
documentos danificados, rasurados, ilegiveis, deverdo ser digitalizados em scanner de mesa,
adequado para tais documentos;

9.5 Os documentos de grande porte deverdo ser digitalizados com redugdo de imagem para o
tamanho de papel oficio 2, podendo se estender a mais de uma folha quando a qualidade da
imagem ficar comprometida;

9.6 Os documentos que serdo digitalizados possuem, em sua maioria, as caracteristicas que estéo
descritas no item 4 deste TR (Caracteristicas dos documentos a serem digitalizados).

9.7 As capas deverdo ser digitalizadas onde contenha as informagdes, sem, contudo, recorta-la.
Além destas caracteristicas, podera haver também documentos menores e/ou maiores e em
formatos diferentes que também serdo digitalizados;

9.8 N&o serdo objeto de digitalizacdo e de faturamento folnas TOTALMENTE em branco. Folhas
com a aposic¢ao de carimbo escrito “em branco”, ou com qualquer tipo de informacao, deverdo
ser digitalizadas. As folhas consideradas totalmente em branco devem ser removidas no
tratamento das imagens e ndo deverdo constar nos objetos digitais resultantes da digitalizagao.

9.9 As imagens e textos capturados deverdo ser ordenados logicamente, e conforme ordem
original do processo, em formato A4, a fim de possibilitar uma rapida pesquisa e recuperagao,
respeitando também a orientacéo da folha (retrato, paisagem).

9.10as imagens deverdo passar pelas seguintes melhorias:
a) correcdo de orientagdo;
b) correcéo de nivelamento (deskew);

c) remocdo de ruido;
d) remocéo de fundo.
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9.11 Ap6s o processo de digitalizagdo, os processos deverdo ser armazenados na nuvem, com
metodologia de armazenamento na nuvem combinada com a CONTRATANTE de forma a
garantir a integridade fisica dos mesmos.

9.12 deverdo ser gerados representantes digitais derivados com reconhecimento Gtico de caracteres
(OCR), que consistem em arquivos no formato PDF/A, multimagens. Os representantes digitais
deverdo apresentar qualidade de impressdo no tamanho A4 (21cm X 29,7cm), respeitado o
layout da imagem digitalizada;

9.13 As imagens geradas deverdo corresponder fidedignamente as imagens do processo fisico, sem
corte, sem bordas e que principalmente estejam legiveis, caso o0 documento fisico assim
permitir. Essa etapa devera ser realizada por profissional diverso do Operador de Scanner;

10. CONTROLE DE QUALIDADE

10.1 Cabera a CONTRATADA o primeiro momento de conferéncia das digitalizacdes ja realizadas
a fim de evitar possiveis erros. Caso seja encontrado qualquer erro, cabe a CONTRATADA a
realizac@o de novo processo de digitalizacdo antes de seguir para as proximas etapas.

10.2 Cabera a CONTRATADA manter o registro de controle de quantidade e qualidade dos
servicos executados, possibilitando o pronto acesso a estes controles, a qualquer tempo,
sempre que solicitado pelo CONTRATANTE;

10.3 A CONTRATADA devera encaminhar, a cada 2 dias, lotes ja processados para fins de
aprovacdo pelo CONTRATANTE. O CONTRATANTE devera realizar a conferéncia dos lotes
por meio de pessoa designada para funcdo para verificacdo da qualidade e tratamento das
imagens geradas, de forma a garantir a nitidez e legibilidade delas.

10.4 A CONTRATANTE devera conferir a atividade de legibilidade da imagem digitalizada, com
intuito de eliminar pontos e tracos ndo contidos quando da criacdo do documento, bem como a
visualizagdo com clareza dos documentos, e se houve:

a) Eliminacédo ou remocao de possiveis bordas pretas;

b) Remocao de possiveis sujeiras;

c¢) Verificagdo da ordenacao dos textos e imagens;

d) Verificagdo da qualidade da resolucéo e nitidez das imagens geradas, com registro
das possiveis ocorréncias de ilegibilidade do original, caso em que, a CONTRATADA
poderd apor um carimbo eletrénico com os dizeres “DOCUMENTO ILEGIVEL,
DIGITALIZACAO PREJUDICIADA;

e) Redigitalizagcdo de imagens com baixa qualidade, livre de 6nus para a
CONTRATANTE;

f) Verificar se houve Apresentagdo de relatério semanal/mensal e pontual de
ocorréncias que dificultem e impecam a digitalizacdo com qualidade satisfatéria, com
registro das possiveis ocorréncias de ilegibilidade do original.

10.5 Sendo detectado, na amostra analisada, indice de rejei¢cdo >= 5% por inadequacgédo do servi¢go
prestado frente as especificagbes deste termo, o lote em referéncia ser4 devolvido a
CONTRATADA para conferéncia total e reprocessamento dos documentos apontados, além
de outros achados inconformes quando for o caso, podendo repercutir na retencdo do
pagamento mensal.

10.6 Os servicos rejeitados de que tratam os itens precedentes deverdo ser reprocessados pela
CONTRATADA, sob suas expensas, sem qualquer dnus para a CONTRATANTE e, depois de
considerados conforme pelo CONTRATANTE, serdo apresentados no relatério de
produtividade do periodo em que foram reprocessados.
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10.7 A CONTRATADA devera apresentar relatério discriminado de todo o servico executado no
periodo, consignando as retencdes previstas nos itens precedentes de modo que o
CONTRATANTE possa proceder a conferéncia e ateste do servico prestado e providenciar
orespectivo pagamento.

10.8 Cada lote de arquivos digitalizados enviados ao Core-PE devem passar por processo de
controle de qualidade sob responsabilidade da CONTRATADA, onde cada folha de processo
devera ser assinada através de certificacdo digital no padrdo ICP- BRASIL emitida pelo
técnico que realizou o processo. Apds analise criteriosa realizado pelo Core-PE, o servidor da
instituicdo designado para tal trabalho, também ir4 assinar cada folha do processo através de
certificacdo digital no mesmo padréo e assim devolvida a empresa para 0 armazenamento de
dados.

11. DA VALIDADE JURIDICA PARA DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

11.1 Para que a autoria da digitalizacédo e a integridade do documento sejam garantidas, cabe a
CONTRATADA e a CONTRATANTE realizar assinatura digital com certificado digital no
padrdo ICP-Brasil (Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira), conforme o decreto n°
10.278/2020, que estabelece normas para a digitalizacdo de documentos fisicos, publicos ou
privados, para que tenham a mesma validade legal dos documentos originais.

11.2 Cabe a CONTRATADA seguir os procedimentos, conforme o decreto n° 10.278/2020 que
indica especificacbes e padrfes técnicos para a digitalizacdo e qualquer outro requisito nele
contido.

11.3Em de acordo com o site oficial do Governo Federal (https://www.gov.br/iti/pt-br/assuntos/icp-
brasil), A Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil € uma cadeia hierarquica
de confianca que viabiliza a emissdo de certificados digitais para identificacdo virtual do
cidadéo, onde deve ser Observado que o modelo adotado pelo Brasil foi o de certificacdo com
raiz Unica, sendo que o ITI, além de desempenhar o papel de Autoridade Certificadora Raiz —
AC-Raiz, também tem o papel de credenciar e descredenciar os demais participantes da
cadeia, supervisionar e fazer auditoria dos processos.

11.40 site supracitado relaciona a lista de autoridades certificadoras, entre outras listas
necessérias para o processo juridico digital, onde a CONTRATADA fica obrigada a seguir.

11.5A CONTRATADA devera fornecer e utilizar certificados digitais padrdo ICP-Brasil modelo token,
validade 36 (trinta e seis) meses.

12. RECOMPOSICAO E DEVOLUCAO DOS DOCUMENTOS FISICOS

12.1A CONTRATADA devera realizar recomposi¢do dos documentos fisicos que consiste na colocagdo das
pecas processuais dentro da respectiva capa, devidamente fixadas pelos trilhos plasticos, respeitando a
ordem de numeracdo original das folhas. Essa etapa devera ser realizada por pessoa designada conforme
a organizacdo da CONTRATADA,;

12.20s processos fisicos serdo reorganizados, remontados na sua condicdo original e conferidos pela
CONTRATADA para serem devidamente devolvidos ao Conselho Regional dos Representantes
Comerciais no Estado de Pernambuco, sendo tolerado nenhum tido de dano ao acervo;

12.3ap06s a remontagem dos processos fisicos, estes deverdo ser reorganizados nas mesmas caixas cedidas,
quantificadas e qualificadas pela CONTRATADA NO inicio dos servicos;
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12.4A devolucdo dos processos fisicos devera ser acompanhada por formulério para registro da data e hora de
devolugéo ao setor de arquivos do Core-PE, conforme modelo a ser criado pela contratada e aprovado
pela contratante, que devera ser contatado para revisdo e assinatura dos termos de encerramento de
tramite fisico.

12.5Recebimento dos lotes e conferéncia pelo CONTRATANTE: o responsavel pelo recebimento dos
processos no Conselho conferira o lote devolvido e cada processo individualmente, comparando a
conformidade entre o protocolo recebido quando da entrega dos processos a empresa e o relatorio de
digitalizacdo de cada processo, s assim podera haver emissdo de termo de encerramento do tramite
fisico.

12.6Para devolucdo dos documentos originais, a Contratada devera realizar o controle através de solucdes de
software de protocolo eletrénico. Devera ser preservada a integridade do acervo, mantendo-se o cuidado
no manuseio e acondicionamento dos documentos para sua devolucdo. A Contratada deve possuir total
controle dos processamentos dos documentos, disponibilizando ao contratante a qualquer tempo
solicitado.

12.7Devera ser entregue um backup dos arquivos digitalizados, em modo a ser combinado entre
CONTRATADA e CONTRATANTE, a fim de evitar possiveis perdas de dados.

13. PRAZOS E FLUXOS DE PRODUCAO

13.1No prazo de 05 dias Uteis, contados da emissao de ordem de servi¢o, a contratada devera
entregar o primeiro lote ao Core-PE com 50 (cinquenta) primeiros documentos digitalizados
para a conferéncia da instituicao.

13.2A CONTRATADA devera entregar o mesmo quantitativo a cada dois dias Uteis para que
haja conferéncia por parte do Core-PE.

13.3Fica a cargo da CONTRATANTE a conferéncia dos lotes enviados pela CONTRATADA por
um periodo de 5 (cinco) dias Uteis.

14. CONFIDENCIALIDADE

14.1 A CONTRATADA devera assinar um Termo de Confidencialidade e N&o-Divulgacdo, conforme
ANEXO I, comprometendo-se a ndo divulgar sem autorizagdo quaisquer informagdes a que tenha acesso
no processo de digitalizacdo junto a CONTRATANTE.

14.2 Todos os equipamentos utilizados para a realizagcdo dos servigos objeto deste termo de
referéncia deverdo ter seus dados temporéarios apagados e conferidos pela CONTRATANTE
apoés o término dos servigos.

14.3N&o serd permitida a utilizacdo de qualquer tipo de tecnologia e midia movel pelos
empregados da CONTRATADA, para garantir a seguranca e evitar a copia de informagdes.

14.4Né&o sera permitida a retirada de documentos de dentro do ambiente reservado para o
processo de digitalizagdo, ao menos que o Core-PE assim solicite, ficando apenas a
funcionarios do Core-PE designar esta funcéao.

14.50 descumprimento de quaisquer das clausulas do presente Termo acarretara a
responsabilidade civil e criminal dos que, comprovadamente, estiverem envolvidos no
descumprimento ou violacao.
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15. VISTORIA TECNICA FACULTATIVA

15.1As empresas interessadas em participar da presente licitacdo, poderéo realizar visita técnica
nos arquivos do Core-PE, tomando ciéncia, analisando eventuais dificuldades para execuc¢éo
dos servigos, posto que ndo serdo aceitas alegacdes posteriores quanto ao desconhecimento
dessas informacdes.

15.2 A visita tem por finalidade avaliar as condi¢des das instala¢cdes atualmente existentes e tornar
registrado o pleno conhecimento das proponentes acerca das dificuldades para a execucado do
objeto e, consequentemente, assegurar que o preco ofertado pela interessada seja compativel
com as reais necessidades do contratante.

15.3 A visita/vistoria devera ser agendada através do telefone 2127-1410, por meio da Engenharia
e Arquitetura do Core-PE e comprovada através de Atestado de Visita Técnica (modelo em
anexo). O endereco para a visita serd a sede do Conselho Regional dos Representantes
Comerciais no Estado de Pernambuco sito a Avenida Conselheiro Rosa e Silva, 2175 —
Tamarineira no horario das 9:00h as 16:00h.

15.4 E facultado & empresa proponente realizar vistoria técnica junto aos arquivos da sede do
Core-PE para obtencéo de informagfes necessarias ao oferecimento da proposta comercial;

16. HABILITACAO JURIDICA:

16.1 Registro comercial, no caso de empresa individual; em caso de sociedade
empreséaria, Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, acompanhado da(s)
alteracao(bes) contratual(ais) ou consolidagcdo contratual, devidamente registrados na Junta
Comercial; e no caso de sociedade por a¢des, acompanhado dos documentos de eleicdo de
seus administradores, com a comprovacao da publicacdo pela imprensa da ata arquivada;

16.2 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento, expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

16.3 Declaragéo de que ndo tenham em seu quadro empregados menores de 18 (dezoito)
anos efetuando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou, ainda, empregados com idade
inferior a 16 (dezesseis) anos efetuando qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos (inciso XXXIIl, art. 70 da CF), de acordo com modelo
estabelecido no Anexo Il deste TR.

Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscricdo e de situagdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda (CNPJ).

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certiddo Negativa de
Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional (PCFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU)( inclusive os créditos tributarios relativos as contribuicdes sociais
previstas nas alineas "a", "b" e "c" do pardgrafo Unico do art. 11 da Lei n° 8.212, de
24/07/1991), ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada através de
Certiddo de Regularidade Fiscal - CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou
sede da licitante. Considerando-se o licitante com filial no Estado de Pernambuco, devera
apresentar, também, a CRF de Pernambuco.
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Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, fornecido
pela Caixa Econdmica Federal, dentro do prazo de validade.

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas - CNDT ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, de acordo com a
Lei n° 12.440/2011 e Resolucdo Administrativa n® 1.470/2011 do TST.

As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte, participantes da licitagdo deveréo
apresentar toda a documentacéo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restrigdo.

Havendo alguma restricdo na comprovagédo da regularidade fiscal, sera assegurado prazo de
5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que a PROPONENTE
(ME ou EPP) for declarada a vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
do Tribunal de Justica de Pernambuco, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento
ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certidao negativa.

A ndo regularizagdo da documentag¢do, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 70 da Lei n°
10.520/2002 e neste Edital, sendo facultado ao Pregoeiro convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, apdés comprovados o0s requisitos de habilitacdo
negociacdo em relacdo ao preco, para posterior contratacdo.

A condicéo de Microempresa (ME), de Empresa de Pequeno Porte (EPP) e de Cooperativas,
para efeito do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar 123/2006 (arts. 42 a 45),
devera ser comprovada mediante:

| - Empresas optantes pelo Sistema Simples de Tributacéo:

a) Comprovante de opcdo pelo Simples obtido através do site da Secretaria da
Receita Federal:http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJduridica/simples/simples.htm;

b) Declaracdo, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos
impedimentos previstos no § 40 do Artigo 30 da LC 123/2006.

Il - Empresas ndo optantes pelo Sistema Simples de Tributacéo:

a) Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio -DRE comprovando ter
receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e 1l do Artigo 3o da LC 123/2006;

b) Copia da Declaragdo de Informacdo Econdmico-Fiscais da Pessoa Juridica — DIPJ e
respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balang¢o e a DRE;

¢) Comprovante de inscricao e situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ;

d) Cépia do contrato social e suas alterages;

e) Declaracéo, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos
impedimentos previstos nos incisos do § 40 do Artigo 3o da LC 123/2006.

17. QUALIFICAGCAO TECNICA:
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171 Apresentar Atestado de Capacidade Técnica nos termos do item 25 — HABILITACAO
— DOCUMENTOS EXIGIDOS DA LICITANTE PARA EFEITO DE HABILITACAO e
respectivos subitens, contidos no Termo de Referéncia.

18. OBRIGACOES DA CONTRATADA

18.1 Incorrer nas despesas relacionadas com as obras ou servi¢cos por desgastes ou deterioracdes
anteriores ou futuras, total ou parcialmente a presente locagédo do local de armazenamento
dos documentos;

18.2 Conservar o imovel de abrigo onde os arquivos estdo guardados, mantendo-o seguro contra
incéndios, livres de sujeiras, microrganismos e pragas urbanas;

18.3 Pagar as despesas relativas ao fornecimento de &gua, energia elétrica, taxa de lixo,
iluminacdo publica, taxa de condominio (se houver), taxa de bombeiros (se houver) e taxas
relativas a coleta de esgoto sanitario;

18.4 Manter durante toda a execucdo do contrato as condicbes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas para a contratacdo, comprovando-as, a qualquer tempo, mediante solicitacdo da
CONTRATANTE;

18.5 Cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual e municipal que interfiram
na execugdo dos servigcos além de outras legislacdes (caso haja), que sejam aplicaveis a
execucao especifica da atividade;

18.6 Durante toda a vigéncia contratual, a CONTRATADA deveré permitir a CONTRATANTE
acesso para a consulta aos dados do digitalizados ou ndo do acervo arquivistico;

18.7 Caberd a CONTRATADA a busca dos processos fisicos no depdsito de arquivo de sua
propriedade, sendo orientada pela equipe técnica da CONTRATADA, a fim de inseri-los na
linha de producéo e a sua devolucédo ao local de armazenamento original (depésito de arquivo,
andar e estantes estabelecidos pela CONTRATADA);

18.8 A CONTRATADA devera entregar 8 CONTRATANTE, no término da execugdo contratual,
toda e qualquer documentacdo gerada em funcdo da prestacdo de servicos, objeto deste Termo
de Referéncia, bem como toda a Base de Dados resultantes do processo de digitalizacdo em
questéo;

18.9 Para execucdo dos servicos em questdo, a CONTRATADA devera respeitar rigorosamente as
etapas técnicas apresentadas neste Termo de Referéncia, em que a consisténcia das informagoes
deve ser de “erro zero”;

18.10 Alocar profissionais com plena qualificacdo e conhecimento para a execugdo dos servigos
objeto deste Contrato;

18.11 Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios de
todos os seus empregados, colocados a disposigdo para execugdo dos servicos;

18.12 Responsabilizar-se, integralmente, na ocorréncia de acidentes que possam ser vitimas seus
empregados ou terceiros, ou que sejam danosos ao acervo de documentos armazenados;
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18.13 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE durante ou apos a
execucao dos servigos, cujas reclamacdes se obrigam a atender prontamente;

18.14 Manter-se em dia com as certiddes negativas de débitos obrigatérias;
19. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

19.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de suas propostas;

19.2 Exercer o acompanhamento do servico solicitado, por servidor especialmente designado,
indicando, através de relatério, possiveis falhas detectadas, encaminhando os apontamentos
as autoridades competentes para as providéncias cabiveis.

19.3 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no material
entregue, fixando prazo para a sua correc¢ao;

19.4 Pagar a CONTRATADA o valor resultante do fornecimento do servico mensalmente, no prazo
de até 30 (trinta) dias apds o fornecimento do material finalizado e da execucédo do servicgo,
desde que apresentados os documentos exigidos quando do pagamento dos materiais, sem
prejuizo do art. 5°, paragrafo 3°, da Lei 8.666/93.

19.5 Efetuar as retences tributarias (Federais, Estaduais e Municipais) devidas sobre o valor da
Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada.

20. FONTE DOS RECURSOS

20.1 As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orcamento do Core-PE, para o exercicio de 2022, na rubrica:
6.2.2.1.1.01.04.04.022.

21. DA SUBCONTRATACAO E DA PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS EM
CONSORCIO.

21.1 Nao é permitida a subcontratacdo do servi¢co objeto deste Termo de Referéncia.

21.2 Nao sera admitida a participagdo de empresas em consércio, qualquer que seja a sua forma
de constituicdo, haja vista o0 objeto deste TR ndo envolve alta complexidade, cuja vedacao,
atende ao interesse publico, prestigiando-se os principios da competitividade e economicidade.

22. PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS DE TRABALHO

22.1Fica vedada a participagdo de cooperativas fornecedoras de méo de obra, uma vez que o objeto do
contrato, por sua natureza técnica e juridica, torna-se incompativel com esta forma de organizagdo, em
de acordo com o Termo de Conciliagdo Judicial firmado entre o Ministério Pdblico do Trabalho e a
Unido, de 05 de junho de 2003 e art. 4° da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG no 2, de 30 de abril de
2008.

23. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
23.1 0 CONTRATANTE s6 aceitara os servigcos que estiverem de acordo com as especificacdes,

depois de terem sido considerados em perfeita ordem pelo gestor do contrato;
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23.20s servicos que, a conselho do gestor do contrato, ndo apresentarem condicdes de
aceitabilidade, serdo rejeitados cabendo a CONTRATADA todos os 6nus decorrentes da
rejeicdo, inclusive quanto ao prazo e despesas;

23.3 A CONTRATADA tem, ainda, responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
Contrato, sendo também responsavel pela reparacdo do dano, conforme previsto no art. 441
do Cadigo Civil e art. 12 do Cadigo de Defesa do Consumidor;

23.4 No caso de execucdo de servicos imperfeitos ou em desacordo com as especificacdes, ou
ainda, inadimplemento de qualquer obrigacéo contratual, o CONTRATANTE podera rescindir o
Contrato, respondendo a CONTRATADA pelos danos causados ao CONTRATANTE.

24. DA FORMA DE PAGAMENTO

24.1 Para fins de pagamento, a contratada devera emitir Notas Fiscais, contemplando a prestacao
dos servigos executados conforme objeto deste Termo de Referéncia;

24.2 A Nota Fiscal devera ser apresentada ao Setor Financeiro, apos a prestagdo dos servigos,
para pagamento pela CONTRATANTE a CONTRATADA;

24.3 0 pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, através de depdésito
bancario em conta corrente da licitante vencedora, via boleto ou cheque, com a apresentacao
da Nota Fiscal/Fatura, que apds a aprovacdo serd devidamente atestada pelo fiscal do
contrato, sem prejuizo do disposto no art. 5°, paragrafo 3°, da lei 8.666/9;

24.4 O eventual atraso na entrega da Nota Fiscal acarretara correspondente e proporcional atraso
no pagamento, sem qualquer penalizacdo ou atualizacdo monetaria.

24.5Caso se constate alguma irregularidade na Nota Fiscal emitida pela CONTRATADA, o
documento sera devolvido para correcdo, sendo restabelecido o prazo de 5 (cinco) dias uteis
para o pagamento, a contar do atesto da nota fiscal devidamente aprovada pela
CONTRATANTE.

24.6 O documento de cobranca sera emitido em nome do Conselho Regional dos Representantes
Comerciais no Estado de Pernambuco — Core-PE, sem emendas ou rasuras, fazendo mencéo
expressa ao objeto de contrato e contendo todos os seus dados e outros conforme abaixo
especificado:

24.70 numero de inscricdo no CNPJ da empresa deverd ser o mesmo da documentacdo
apresentada para habilitagdo, da Proposta Comercial e do documento de cobranca.

24.8 Caso a Contratada seja optante pelo “SIMPLES” a cada fornecimento e a cada emissao de
Nota Fiscal, devera juntar a declaracdo ORIGINAL de isencdo dos impostos, em 02 (duas)
vias, assinada com identificacdo do assinante e nome da empresa.

24.90 documento de cobranca (Nota Fiscal) devera ser formulado, jA constando todos os
impostos e/ou tributos incidentes que seréo retidos conforme IN SRF n°® 1234 de 11 de janeiro
de 2012 com alteracdes dada pela IN SRF n° 1.540 de 5 de janeiro de 2015, sob pena de
devolucdo para correcdo, contando-se o prazo para 0 pagamento a partir do recebimento
regular da mesma.

24.10 Optando pelo depdsito bancario, no documento de cobranga devera constar 0 nome e 0
ndamero do banco, bem como o0 nome e o0 nimero da agéncia e o nimero da conta a qual se
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dara o depésito bancario para pagamento, repetindo-se os dados contidos na Proposta
Comercial.

24.11 Qualquer alteracdo de dados bancarios sé sera permitida desde que efetuada em papel
timbrado da empresa, assinada por representante legal e encaminhada ao Setor financeiro do
Core-PE, antes do processamento do respectivo pagamento.

24.12 Caso a CONTRATADA deixe de atender, mesmo que de forma parcial, as regras contidas
nesta clausula, o pagamento ficara retido até seu pleno atendimento e ndo caracterizara, em
hip6tese alguma, inadimpléncia por parte do Core-PE.

25. DA VIGENCIA

O contrato tera a vigéncia de 12 meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo este
prazo ser prorrogado por periodo igual, mediante Termo Aditivo.

26. RESCISAO CONTRATUAL

Serdo motivos para a rescisdo contratual aqueles definidos no art. 78 da Lei n° 8.666/1993.

27. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

27.1 A CONTRATADA ficard sujeita as sancdes administrativas previstas na Lei n.° 8.666/93 e
suas alteracdes, a ser aplicada pela autoridade competente do Core-PE, conforme a
gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos
danos ou prejuizos porventura causados a Administracédo e das cabiveis cominagdes legais.

27.20 CONTRATANTE podera aplicar & CONTRATADA as seguintes penalidades, garantida
ampla e prévia defesa em processo administrativo:

a) adverténcia por escrito;

b) multa de 10% (vinte por cento) sobre o valor total do pedido de compra em caso de
descumprimento total ou parcial das obrigacdes dispostas neste Termo de
Referéncia;

c) Suspensdo tempordria de participagdo em licitacdes e impedimento de contratar com
a Administrag&o por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, nos
termos do art. 87, IV, da Lei n.° 8.666/1993.

27.3 Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida for¢ga maior, devidamente
justificado e aceito pela Administracdo do Core-PE, a CONTRATADA ficara isenta das
penalidades mencionadas.

27.4Da aplicagdo das penalidades previstas cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a
partir da data da intimacao.

27.5Se a CONTRATADA nao recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada até a data
de vencimento prevista para pagamento, 0 mesmo sera automaticamente descontado da nota
fiscal que vier a fazer jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da
CONTRATADA, o valor devido ou a diferenca ainda ndo paga sera objeto de inscricdo na
Divida Ativa da Unido e cobrado com base na Lei n.° 6.830/80, sem prejuizo da correcao
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monetéria pelo indice Geral de Precos do Mercado (IGPM), ou outro indice que porventura
venha a substitui-lo.

28. DA PROTEGAO DE DADOS

28.1 A CONTRATADA, por si e por seus colaboradores, obriga-se a atuar no presente Contrato
em conformidade com a Legislacdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as
determinacdes de o6rgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei
13.709/2018, além das demais normas e politicas de protecdo de dados de cada pais onde
houver qualquer tipo de tratamento dos dados dos clientes, o que inclui os dados dos clientes
desta. No manuseio dos dados a CONTRATADA devera:

28.2 Tratar 0os dados pessoais a que tiver acesso apenas de acordo com as instrucbes da
CONTRATANTE e em conformidade com estas clausulas, e que, na eventualidade, de nao
mais poder cumprir estas obrigacfes, por qualquer razdo, concorda em informar de modo
formal este fato imediatamente a CONTRATANTE, que tera o direito de rescindir o contrato
sem qualquer 6nus, multa ou encargo.

28.3 Manter e utilizar medidas de seguranca administrativas, técnicas e fisicas apropriadas e
suficientes para proteger a confidencialidade e integridade de todos os dados pessoais
mantidos ou consultados/transmitidos eletronicamente, para garantir a prote¢éo desses dados
contra acesso ndo autorizado, destruicdo, uso, modificacédo, divulgacdo ou perda acidental ou
indevida.

28.4 Acessar os dados dentro de seu escopo e ha medida abrangida por sua permissao de acesso
(autorizagdo) e que os dados pessoais ndo podem ser lidos, copiados, modificados ou
removidos sem autorizacdo expressa e por escrito da CONTRATANTE.

28.5 Garantir, por si propria ou quaisquer de seus empregados, prepostos, sdcios, diretores,
representantes ou terceiros contratados, a confidencialidade dos dados processados,
assegurando que todos os seus colaboradores prepostos, sécios, diretores, representantes ou
terceiros contratados que lidam com os dados pessoais sob responsabilidade da
CONTRATANTE assinaram Termo de Confidencialidade com a CONTRATADA, bem como a
manter quaisquer Dados Pessoais estritamente confidenciais e de ndo os utilizar para outros
fins, com excecado da prestacdo de servicos a8 CONTRATANTE. Ainda, treinara e orientara a
sua equipe sobre as disposi¢des legais aplicaveis em relacéo a protecdo de dados.

28.6 Os dados pessoais ndo poderdo ser revelados a terceiros, com excecdo da prévia
autorizacdo por escrito da CONTRATANTE, quer direta ou indiretamente, seja mediante a
distribuicao de cépias, resumos, compilacdes, extratos, analises, estudos ou outros meios que
contenham ou de outra forma reflitam referidas Informacdes.

28.7 Caso a CONTRATADA seja obrigada por determinacdo legal a fornecer dados pessoais a
uma autoridade publica, devera informar previamente a CONTRATANTE para que esta tome
as medidas que julgar cabiveis.

28.8 A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas a
respeito de:
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28.9 Qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposi¢des legais relativas a protecao
de Dados Pessoais pela CONTRATADA, seus funcionarios, ou terceiros autorizados;

28.10 Qualquer outra violacdo de seguranca no a&mbito das atividades e responsabilidades da
CONTRATADA.

28.11 A CONTRATADA sera integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e danos de
ordem moral e material, bem como pelo ressarcimento do pagamento de qualquer multa ou
penalidade imposta a CONTRATANTE e/ou a terceiros diretamente resultantes do
descumprimento pela CONTRATADA de qualquer das clausulas previstas neste capitulo
quanto a protecdo e uso dos dados pessoais.

29. DOS ANEXOS
29.1 Esse Termo de Referéncia acompanhar os seguintes documentos:

a) ANEXO | - TERMO DE RESPONSABILIDADE

b) ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL;

c) ANEXO Illl - MODELO DE DECLARACAO DE PLENA E TOTAL ACEITACAO DAS
CONDICOES ESTABELECIDAS NO TERMO DE REFERENNCIA;

d) ANEXO IV — MODELO DE ATESTADO DE VISITA TECNICA

e) ANEXO V - DECLARAGCAO DO MENOR EMPREGADO

f) ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE GRAU DE PARENTESCO

Recife, 15 de setembro de 2022.

OLIMPIO TORRES
ASSESSORIA ESPECIAL DE PRESIDENCIA IV

Verifico que o presente Termo de Referéncia se encontra em conformidade com os requisitos formais
da licitagéo.

LAERCIO DE SOUZA RIBEIRO NETO
CHEFE DA PROCURADORIA

Aprovo o presente termo de referéncia, assim como sua justificativa.

Douglas Alexandre Sena Lima
Diretor-Secretario do Core-PE
Autoridade Competente
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ANEXO |
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE e NAO-DIVULGAGCAO

(...Nome da Empresa...), sediada a rua (...endereco completo...), sob CNPJ n° (...XXX...) por
intermédio de seu representante legal (...nome completo do representante legal da empresa...),
doravante designado simplesmente RESPONSAVEL, se compromete, por intermédio do presente
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, a nédo divulgar sem autorizacdo quaisquer informacdes de
propriedade do CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS NO ESTADO
DE PERNAMBUCO, doravante simplesmente designado Core-PE, em conformidade com as
seguintes clausulas e condicdes:

Clausula Primeira - O RESPONSAVEL reconhece que, em razdo da sua prestacdo de servicos
ao Core-PE, consoante o Contrato de n° /20__, celebrado em __/ /20__, mantém
contato com informag8es privadas que podem e devem ser conceituadas como segredo de
negocio. Estas informacdes devem ser tratadas confidencialmente sob qualquer condicdo e néo
podem ser divulgadas a terceiros nao autorizados, ai se incluindo os servidores do Core-PE e
empregados do RESPONSAVEL, sem a expressa e escrita autorizagdo do representante legal
signatario do contrato ora referido.

Cladusula Segunda - As informagbes a serem tratadas confidencialmente sdo aquelas assim
consideradas no ambito do Tribunal que, por sua natureza, ndo sdo ou ndo deveriam ser de
conhecimento de terceiros, tais como:

I Documentag8es que compdem processos com informagdes confidenciais;

Il. Valores e informag8es de natureza financeira, administrativa, contébil e juridica.

Clausula Terceira - O RESPONSAVEL reconhece que as referéncias dos incisos da Clausula
Segunda deste Termo sao meramente exemplificativas, e que outras hipéteses de
confidencialidade que ja existam ou venham ser como tal definidas no futuro devem ser mantidas
sob sigilo.

Paragrafo Unico - Em caso de duvida acerca da natureza confidencial de determinada
informacdo, o RESPONSAVEL devera manté-la sob sigilo até que venha a ser autorizado
expressamente pelo representante legal do Core-PE.

Clausula Quarta - O RESPONSAVEL recolhera, ao término do CONTRATO com o Core-PE, para
imediata devolucéo a instituicdo, todo e qualquer material de propriedade deste, inclusive notas
pessoais envolvendo matéria sigilosa a este relacionada, registro de documentos de qualquer
natureza que tenham sido criados, usados ou mantidos sob seu controle ou posse, seja de seus
empregados, prestadores de servico, fornecedores, com vinculo empregaticio ou eventual com o
RESPONSAVEL, assumindo o compromisso de n&o utilizar qualquer informacdo sigilosa ou
confidencial a que teve acesso enquanto contratado pelo Core-PE. Todos os equipamentos
utilizados para a realizagdo dos servicos do contrato deverdo ter dados temporarios apagados, e
conferidos pela equipe técnica do Core-PE, ap6s o término dos servigos. N&o sera permitida a
utilizacdo de qualquer tipo de tecnologia e midia mével dos empregados da CONTRATADA para
garantir a cOpia de informacdes.

Paragrafo Unico - O RESPONSAVEL determinara a todos os seus empregados, e prestadores de
servicos que estejam, direta ou indiretamente, envolvidos com a prestacdo de servigos objeto do
contrato, a observancia do presente Termo e a assinatura de Termos individuais adotando todas
as precaucdes e medidas para que as obrigacbes oriundas do presente instrumento sejam
efetivamente observadas.

Clausula Quinta - O RESPONSAVEL obriga-se a informar imediatamente ao Core-PE qualquer
violagdo das regras de sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido por sua agdo ou omissao,
independentemente da existéncia de dolo, bem como de seus empregados e preposto.

Clausula Sexta - O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente Termo acarretara a
responsabilidade administrativa, civil e criminal dos que, comprovadamente, estiverem envolvidos
no descumprimento ou violagéo.

Clausula Sétima - As obrigacdes a que alude este instrumento perdurardo inclusive apds a
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cessacdo do vinculo contratual entre o RESPONSAVEL e o TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DA BAHIA e abrangem as informacdes presentes e futuras.

Clausula Oitava - O RESPONSAVEL se compromete no ambito do CONTRATO objeto do
presente Termo, a apresentar ao Core-PE declara¢é@o individual de adeséo e aceitagdo das
presentes clausulas, de cada integrante ou participante da equipe que prestar ou vier a prestar os
servicos especificados no contrato.

Recife, de de 2022

(nome completo do representante legal da empresa)
CPF:; XXXXXXXXX
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ANEXO 1l
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE)

, sob CNPJ n.° , sediada

entantes Comerciais no Estado de Pernambuco

(endereco completo,

telefone e e-mail atualizados) por intermédio de seu representante legal, infra-assinado, e para os fins da cotacéo
de precos realizada pelo Core-PE, apresenta sua Proposta de Preco para 0s seguintes itens, conforme termos e
especificacdes do Termo de referéncia:

ITEM

ESPECIFICACOES

QUANTIDADE DE
FOLHAS
DIGITALIZADAS
POR MES (A)

VALOR UNITARIO
POR FOLHA
DIGITALIZADA (B)

VALOR MENSAL
(R$) (C)

VALOR TOTAL
GLOBAL
(EM 12 MESES)

©)

Prestacdo de SERVICOS DE
DIGITALIZACAO em formato
PDF pesquisavel, com
recebimento, armazenamento
temporario, preparagéo,
digitalizacdo e controle de
qualidade através de
reconhecimento  Gtico  de
caracteres (OCR) com universo
de trabalho de  33.500
processos, cada  processo
contendo, aproximadamente, 25
folhas, tendo universo total de
837.500 folhas, que fazem parte
do acervo dos arquivos
pertencentes ao  Conselho
Regional dos Representantes
Comerciais no Estado de
Pernambuco (Core-PE).

69.792 unidades

R$

R$

R$

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 DIAS

Recife,

de

de 2022

(nome completo do representante legal da empresa)
CPF: XXXXXXXXX
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ANEXO 1l
MODELO DE DECLARAGCAO DE PLENA E TOTAL ACEITAC@O DAS CONDIGCOES
ESTABELECIDAS NO TERMO DE REFERENCIA

DECLARACAO

Declaramos, para os devidos fins, que temos pleno conhecimento do termo de referéncia, Do
processo licitatério de n°®__ do Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado de
Pernambuco (Core-PE).

Manifestamos nossa plena e total aceitacdo das condi¢Bes nele estabelecidas, inclusive assumimos
integralmente a responsabilidade pela realizacdo dos servigos.

Declaramos, também, estarmos cientes de que ndo nos cabera o direito a exigir do Core-PE
nenhuma multa ou indenizacao financeira, caso a nossa proposta ndo seja adjudicada.

Recife, de de 2022.

(Nome, cargo, CPF e assinatura do representante legal)
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ANEXO IV
MODELO DE ATESTADO DE VISITA TECNICA
(em papel timbrado da empresa)

ATESTADO DE VISITA TECNICA

Atesto, para fins de comprovacdo junto a Comissdao de Licitacdo, que o(a) Sr(a).
, portador(a) da Carteira de Identidade n°. , expedida
pelo (a) , representando a empresa , sSob CNPJ , compareceu
aos locais onde estdo abrigados os acervos arquivisticos do Core-PE, material de ferramenta de
objeto da licitagdo N° __ /2022, referente a Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de
SERVICOS DE DIGITALIZACAO em formato PDF pesquisavel, com recebimento, armazenamento
temporério, preparacdo, digitalizacdo e controle de qualidade através de reconhecimento Otico de
caracteres (OCR) com universo de trabalho de 33.500 processos, cada processo contendo,
aproximadamente, 25 folhas, tendo como total de 837.500 folhas processos que fazem parte do acervo
dos arquivos pertencentes ao Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado de
Pernambuco (Core-PE).

Local, de de 2022.

Nome do representante legal da empresa
CPF:

INSTRUCOES:

A) A visita técnica devera ser realizada no dia agendado entre os horéarios das 09:00h as 16h.

B) Devera ser agendada através do telefone: (81) 2127-1410.

C) Este documento devera ser apresentado, em duas vias, no momento da visita técnica, ao profissional do
CORE-PE que estiver presente no local, o qual, apds a realizagéo da visita, atestara o documento através de
assinatura. Este documento devera ser incluido na proposta.
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ANEXO V
DECLARACAO DO MENOR EMPREGADO
(em papel timbrado da empresa)

DECLARAGAO DO MENOR EMPREGADO

Considerando e ciente de que Para atender ao objeto de Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de SERVICOS DE DIGITALIZACAO em formato PDF pesquisavel, com recebimento,
armazenamento temporario, preparacdo, digitalizagdo e controle de qualidade através de
reconhecimento 6tico de caracteres (OCR) com universo de trabalho de 33.500 processos, cada
processo contendo, aproximadamente, 25 folhas, tendo como total de 837.500 folhas processos que
fazem parte do acervo dos arquivos pertencentes ao Conselho Regional dos Representantes
Comerciais no Estado de Pernambuco (Core-PE); Declaramos que, em cumprimento ao art. 7°, inc.
XXXIIl, da CF c/c o art. 27, inc.V da Lei n° 8.666/93, ndo possuimos em nosso quadro de
empregados, menores de 18 (dezoito) anos efetuando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou,
ainda, empregados com idade inferior a 16 (dezesseis) anos efetuando qualquer trabalho, salvo na
condicéo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Recife, _ de de 2022.

Identificagdo do Representante Legal da Empresa
CPF:
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO DE GRAU DE PARENTESCO
(EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARAGAO DE GRAU DE PARENTESCO

Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado de Pernambuco

Eu, (nome), (nacionalidade), (profissdo), (estado civil), R.G., CPF, representante legal da empresa
(nome da empresa, sob CNPJ n° (xxxxx), sito a rua (endereco, n°, bairro-Recife/PE, CEP) declaro
para os devidos fins, ndo haver nenhum grau de parentesco ascendente e/ou descendente com
qualquer servidor ou funcionario do Core-PE em nenhuma das situacdes de impedimento
previstas no art. 3° da Resoluc¢éo n° 07, de 18/10/2005 e suas alteracfes (Resolugcdo n°09/2005,

n°® 21/2006, n° 181/2013 e n° 229/2016), do Conselho Nacional de Justica.

Recife, __ de de 2022.

Identificacdo do Representante Legal da Empresa
CPF:
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ANEXO Il = MINUTA DE CONTRATO .
CONTRATO DE PRESTACAO DE

SERVICOS DE DIGITALIZACAO QUE
ENTRE SI CELEBRAM O CONSELHO
REGIONAL DOS REPRESENTANTES
COMERCIAIS NO ESTADO DO
PERNAMBUCO - CORE-PE E A
EMPRESA.

Pelo presente instrumento particular, o CONSELHO REGIONAL DE
REPRESENTANTES COMERCIAIS NO ESTADO DE PERNAMBUCO - CORE-
PE, Autarquia Federal, com sede na Av. Conselheiro Rosa e Silva, n°® 2.175, Jaqueira,
Recife-PE, inscrito no CNPJ sob o n° 09.852.690/0001-81, doravante denominado
CONTRATANTE, representado pelo seu Diretor-Presidente Archimedes Cavalcanti
Junior, brasileiro, casado, portador do Core-PE n° 16.443/2010, e a empresa, com sede
na, inscrita no CNPJ sob o n° denominada CONTRATADA, neste ato representada por
seu representante legal, CPF n° e RG n° pactuam o presente contrato em observancia as
disposicdes do Pregdo Eletrénico n° 05/2022, da Proposta Final, do Edital, do Termo de
Referéncia, Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 10.024, de 20 de
setembro de 2019, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n° 7.746, de
05 de junho de 2012, das Instru¢6es Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017
e n° 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro
de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 200, do Decreto n° 8.538,
de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n® 8.666, de 21 de junho
de 1993.
1. CLAUSULA PRIMEIRA -DO OBJETO
1.1. O objeto do presente contrato é a contratacdo de empresa especializada na prestacdo
de SERVICOS DE DIGITALIZACAO em formato PDF pesquisavel, com
recebimento, armazenamento temporario, preparacdo, digitalizacdo e controle de
qualidade através de reconhecimento Otico de caracteres (OCR) com universo de
trabalho de 33.500 processos, cada processo contendo, aproximadamente, 25 folhas,
tendo como total de 837.500 folhas, que fazem parte do acervo dos arquivos
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pertencentes ao Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado de
Pernambuco (Core-PE), conforme condi¢fes, quantidades e exigéncias estabelecidas
no T.R, no Edital e em seus anexos.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no preAmbulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcricéo.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DAS ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS E

QUANTITATIVOS

2.1. O quantitativo e as especifica¢des do fornecimento do produto/prestacdo dos servicos
estdo estimados abaixo:

VALOR
ITEM ESPECIFICACOES QUANTIDADE | VALOR MEDIO TOTAL
DE FOLHAS UNITARIO POR MEDIO
DIGITALIZADAS FOLHA GLOBAL
POR MES DIGITALIZADA (EM 12
MESES)

Prestagdo de SERVICOS
DE DIGITALIZACAO em
formato PDF pesquisavel,
com recebimento,
armazenamento
temporario, preparacao,
digitalizagdo e controle de
qualidade  através  de
reconhecimento ¢Gtico de
caracteres (OCR) com
universo de trabalho de
1 | 33500 processos, cada R$
processo contendo, R$0,1867 156.333,33
aproximadamente, 25 | 69.792 unidades
folhas, tendo universo total
de 837.500 folhas, que
fazem parte do acervo dos
arquivos pertencentes ao
Conselho  Regional dos
Representantes Comerciais
no Estado de Pernambuco
(Core-PE).

2.2. CARACTERISTICAS DOS DOCUMENTOS A SEREM DIGITALIZADOS
2.3. Os documentos a serem digitalizados com reconhecimento de caracteres, possuem as
seguintes caracteristicas basicas:

2.4. Documentos em papel tamanho A4, branco, gramatura 75g.
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2.5. Capa frontal de pasta institucional: Papel tipo cartolina, de cores variadas, tamanho da
pasta fechada de 35cm X 24cm, gramatura 2409

2.6. Folhas Perfuradas

2.7. Alguns processos podem conter fotografias, graficos, planilhas, dentre outros.

2.8. Folhas com documentos colados;

2.9. Existéncia de grampos e clipes

2.10. Existéncia de textos digitados, manuscritos, fotocopiados, etc.

2.11. Existéncia de documentos em estado de ma qualidade de conservagéo
2.12. Existéncia de documento em frente e verso

2.13. Existéncia de documentos com legibilidade ruim, boa ou 6tima.

2.13.1.1. cada processo é caracterizado por uma pasta institucional em diversas
cores, perfurada para receber grampo trilho plastico nas dimensGes de
195mm X 7mm X 58mm, que deverdo ser conservados e reaproveitados e
papeis tamanho A4, em quantitativos variados, a depender de cada
processo, que poderdo ter informacfes em frente Unica ou frente e verso,

configurando assim, duas imagens.

2.13.1.2. Sera dispensavel a digitalizacdo de paginas totalmente em branco.
2.14. RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS PELA CENTRAL DE
PROCESSAMENTO DE IMAGENS
2.14.1.1. Os documentos a serem digitalizados deverdo ser recepcionados
pela CONTRATADA na central de processamentos de imagem desta,
onde devem ser conferidos, no momento do recebimento, o quantitativo
de caixas, com elaboracéo de protocolo de acordo com o recebimento
identificando, ao minimo, esta informacao e qualquer outra que venha
a ser pertinente, principalmente com registro de todas as ocorréncias,
com data e assinatura do responsavel pelo recebimento.
2.14.1.2. Toda e qualquer anormalidade encontradas nas caixas deverao ser
registradas antes do envio para 0 processamento, sendo a
CONTRATADA obrigada a informar tal situacéo para que o Core-PE

realize as devidas providéncias.

EDITAL — retificado - SERVICO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS Péagina 56 de 73



‘\ b
Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado de Pernambuco

P Core-PE

2.14.1.3. A empresa devera proceder o cadastramento dos processos a serem
digitalizados e conferidos individualmente com a seguinte

nomenclatura:

NUMERO DO REGISTRO — NOME DO REGISTRADO

2.14.1.4. Onde, o namero do registro, bem como o nome do registrado,
poderdo ser encontrados na capa institucional e deverdo ser fieis a
todas as informacdes da capa.
2.15. TRANSPORTE E ARMAZENAMENTO TEMPORARIO

2.15.1.1. A totalidade dos processos serdo transportados em caixa boxes cedidas
e dimensionadas pela CONTRATADA, em quantidade e qualidade
suficientes para a guarda de 100% do acervo dos arquivos do Core-PE que
deverdo ser transportados em veiculo seguro até a central de processamento
de imagens da CONTRATADA.

2.15.1.2. Fica sobre a responsabilidade da CONTRATADA a escolha do veiculo
de transporte, devendo ele ser totalmente coberto, limpo e livre de qualquer

deformidade que venham a danificar o acervo documental do Core-PE.

2.15.1.3. Os documentos deverdo ser transferidos do(s) veiculo(s) de transporte
para o local de armazenagem pela equipe da CONTRATADA.

2.15.1.4. Os proponentes deverdo oferecer abrigos para a armazenagem dos
documentos ja construidos, disponiveis para uso imediato, com todas as
instalacOes em perfeitas condi¢Oes de uso.

2.15.1.5. A CONTRATADA disponibilizara instalages adequadas para o
tratamento técnico e para a armazenagem temporaria, garantindo a total
seguranca e integridade fisica dos documentos pertencentes a
CONTRATANTE, cuidado esse que se iniciara no transporte dos processos
até a finalizacdo do contrato.

2.15.1.6. O imoOvel deverd comportar e armazenar todos 0S processos
considerando os processos digitalizados e ndo digitalizados.

2.15.1.7. O ambiente devera estar em Otimas condi¢des de uso, ser lavavel e

assim permanecer. O telhado/coberta/forros deverdo estar em perfeitas
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condi¢cdes sem apresentar problemas como goteiras ou vazamentos, assim
como possuir a devida manutencao das instalacoes elétricas e hidraulicas, a
fim de evitar danos irreparaveis ao acervo institucional.

2.15.1.8. As disposicOes da guarda temporéria da documentacdo deve estabelecer
critérios de ventilacdo, iluminacdo e de extin¢do de incéndio e protecdo
contra radiacdes solares com o intuito de preservar os documentos a serem
armazenados.

2.15.1.9. Fica ainda sobre obrigagdo da CONTRATADA oferecer servigos de
dedetizagdo constante do local de abrigo de armazenamento dos
documentos contra pragas urbanas (baratas, ratos ou qualquer outro roedor,
cupins e formigas) e contra fungos (mofos, manchas, etc.) sendo da
responsabilidade da CONTRATADA qualquer custo necessario para a
contratacdo e manutencao deste servico.

2.15.1.10. O local devera dispor de um sistema de combate ao fogo e inundacdes,
além de brigada contra Incéndio e InundacBes nas instalacbes que se
encontram 0s processos e todas as demais que estiverem relacionadas a
execucéo do Obijeto.

2.15.1.11. Fica sobre obrigacdo da CONTRATADA oferecer sistemas de cameras
e de alarmes com o intuito de haver uma politica de vigilancia continuada
aos documentos a serem armazenados e digitalizados, onde estes deverédo
estar ligados 24h, em perfeito estado de funcionamento, inclusive com
manutencdo em dia, ficando também a cargo da CONTRATADA qualquer
custo relacionado a contratacao e ao pleno funcionamento desta vigilancia.

2.15.1.12. A CONTRATADA fica obrigada a manter e custear circuito interno de
TV (CFTV), onde possibilite a gravacdo de imagens em todo o ambiente
onde esta acontecendo todo o processo de digitalizacdo, permitindo em
qualquer circunstancia o acesso das imagens, para eventual investigacdo ou
apuracdo administrativa por parte da CONTRATANTE ou mediante
solicitacdo de imagens gravadas. As imagens serdo preservadas e guardadas
durante o prazo minimo de 1 (um ano), cabendo, caso solicitado, a remessa
dos arquivos de video para a CONTRATANTE, contendo as filmagens
relativas ao periodo solicitado.
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2.15.1.13. O edificio ndo podera estar localizado em areas consideradas de risco
pela Defesa Civil do Estado de Pernambuco.

2.15.1.14. O ambiente devera contar com sistema de climatizacao e exaustéo do ar
com intuito de garantir bem estar aos funcionérios e garantir seguridade ao
acervo arquivistico, onde cabe a CONTRATADA manter e custear toda a
manutencdo, conserto de falhas e conservacdo do sistema.

2.15.1.15. O imovel indicado deverd possuir licenca ou autorizacdo de
funcionamento, de acordo com a legislacdo vigente.

2.15.1.16. A CONTRATADA devera contratar seguro com cobertura contra
sinistros, tais como incéndios, raios, explosdes, danos e roubo sobre as
instalacBes que abrigardo o acervo.

2.15.1.17. Para inicio da execuc¢do dos servicos a CONTRATADA sera obrigada a
apresentar apolice relativa a contratagdo de Seguro visando a cobertura total
dos danos causados em caso de sinistros em suas instalacfes que possam
causar danos aos documentos sob sua guarda. A validade da apdlice sera
renovada anualmente, devendo vigorar durante toda vigéncia do contrato;

2.15.1.18. As estantes para armazenamento das caixas cedidas pela
CONTRATADA deverdo estar em perfeito estado de conservacdo e estar
distante o suficiente das paredes que permita a circulacdo de pessoas,
circulacéo do ar, facilite a limpeza constante do local com o intuito de evitar
a proliferacdo de microrganismos e insetos.

2.15.1.19. O local devera apresentar Atestado de Vistoria Técnica Contra Incéndio
e Panico (AVCB), emitido pelo Corpo de Bombeiros da Cidade do Recife,
demonstrando que todas as exigéncias apontadas na vistoria foram
cumpridas, com validade ndo superior a 1 (um) ano. A CONTRATADA
deverad apresentar contrato de manutencdo continuo com o fabricante ou
distribuidor autorizado, dos equipamentos de supervisdo, controle e
deteccdo de incéndio instalados em sua dependéncia, com a devida
comprovacao do responsavel técnico através da ART registrada no CREA,
de modo a garantir o perfeito funcionamento destes. A CONTRATADA
devera executar, quando solicitada, testes funcionais para demonstra¢do do
correto funcionamento do sistema de superviséo e deteccdo de incéndio.

2.16. PREPARACAO DOS DOCUMENTOS

EDITAL — retificado - SERVICO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS Pagina 59 de 73



Core-PE

2.16.1.1. Em todas as etapas de tratamento com os documentos fisicos devera ser
preservada a integridade do acervo, mantendo-se o cuidado no manuseio do
material em virtude da fragilidade do suporte em papel, evitando dobras,
marcas ou amarragbes que representem riscos a integridade da
documentacéo.

2.16.1.2. Todos os documentos, antes do processo de digitalizacdo, deverdo
obrigatoriamente passar por um processo de andlise de sua estrutura fisica,
seu estado de conservagdo, bem como pelo processo de tratamento técnico
arquivistico.

2.16.1.3. Os processos serdo desmontados, higienizados, com a retirada de
materiais como grampos e clipes, e separados de suas capas, mantendo
formacédo ordenada, com identificagdo e separagdo das folhas. Devera haver
procedimentos simples de recuperacdo de partes rasgadas ou amassadas e a
limpeza das folhas, caso haja alguma sujidade.

2.16.1.4. Devera haver a conferéncia da sequéncia das imagens. Observar se ha
auséncia de
numeracdo de imagens, duplicacdo de numeros, sequéncia incorreta e
possiveis documentos ausentes. No caso de constatacdo de possivel
auséncia de documento, o responsavel da CONTRATADA devera entrar
em contato com 0 CONTRATANTE para tratar a pendéncia em que o
processo devera retornar para a unidade do Core-PE, que devera emitir um
relatério detalhando o ocorrido.

2.16.1.5. Para cada lote de 50 (cinquenta) processos a serem digitalizados devera
haver, primeiramente a digitalizacdo da capa institucional, para controle
interno do Core-PE. O lote a ser entregue ao Core-PE corresponde ao
quantitativo acima mencionado e vira obrigatoriamente munido de relatério
elaborado pela CONTRATADA detalhando quantidade de folhas fisicas
digitalizadas, responsavel pelo preparo, digitalizacdo, remontagem e demais
informagdes relevantes ao controle do processo.

2.16.1.6. Apds a preparacdo do processo, as folhas deverdo ser agrupadas e
colocadas novamente dentro da capa, onde 0 processo devera ser

remontado, em ordem original das folhas e afixados pelos grampos trilhos
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pertencentes a cada processo ou afixados por colchetes, amarrados com
barbante ou el&stico, a fim de evitar extravios de folhas.
2.17. EQUIPAMENTOS E MATERIAIS
2.17.1.1. A CONTRATADA deverad disponibilizar, as suas custas, todos o0s
equipamentos e materiais necessarios a execucao do servigo, tais como:
mesas, cadeiras, birds de trabalho, material de escritorio e de producéo,
equipamento de protecdo individual (EPI) - luvas e mascaras descartaveis,
Oculos de protecdo e quaisquer outros materiais necessarios aos seus
funcionarios e a excelente execu¢do do objeto deste TR.
2.17.1.2. A CONTRATADA devera também, as suas custas, disponibilizar
computadores que sejam condizentes com o trabalho a ser realizado;
equipamentos e acessorios de qualquer natureza para interconexdo entre 0s
computadores, impressoras e scanners, assim como cabeamento de rede
UTP para funcionamento da rede local, servidores, racks para servidores,
monitores e scanners de alta performance, ou qualquer outro equipamento
indispensavel para a perfeita execugdo do servico.
2.17.1.3. Fica a cargo da CONTRATADA selecionar e escolher os equipamentos
adequados para 0 servico e que possibilitem a captura digital de um
documento arquivistico fisico de forma a garantir a geracdo de um
representante digital dele que reproduza, no minimo, a mesma dimensédo
fisica e cores do original em escala 1:1, sem qualquer tipo de processamento
posterior através de softwares de tratamento de imagem.
2.17.1.4. A definicdo do equipamento de captura digital a ser utilizado sé podera
ser realizada ap6s 0 minucioso exame da equipe técnica da
CONTRATADA, considerando as caracteristicas fisicas e estado de
conservacdo do acervo, de forma a garantir aos representantes digitais a
melhor fidelidade visual em relacdo aos documentos originais, e sem
comprometer seu estado de conservacao.
2.17.1.4.1. CONTRATADA devera fornecer todos 0s equipamentos
necessarios a execucao dos servigos objeto deste TR e equipar o Polo
Central de Digitalizagdo com a quantidade e tempo minimos
necessarios de equipamentos para a execucdo da prestacdo dos

Servicos.

EDITAL — retificado - SERVICO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS Pagina 61 de 73



A -
Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado de Pernambuco

P Core-PE

2.17.1.5. A CONTRATADA deveréa providenciar o quantitativo de equipamentos
necessarios a demanda diaria e mensal, até o final do contrato vinculado a
este TR, respeitando as especificacBes técnicas minimas para a perfeita
realizagdo dos servigos.
2.17.1.6. A CONTRATADA ficaréa responsavel pela manutencdo preventiva e
corretiva dos equipamentos fornecidos por ela, seguindo rigorosamente
todas as especificacdes por ela desempenhada, apds andlise criteriosa da
equipe técnica da CONTRATADA.
2.17.1.7. Sera de responsabilidade da CONTRATADA prover storages, com
backups, para armazenar as imagens durante 90 dias, a contar apds o
controle de qualidade realizado pelo Core-PE, além do volume diario em
producao.
2.17.1.8. Sera responsabilidade da CONTRATADA realizar o processo de
transferéncia de dados para a nuvem e para os backups.
2.17.1.9. Toda e qualquer intervencdo ou manutencdo técnica para realizacdo do
trabalho diério que vier a ser necessaria para assegurar o funcionamento dos
scanners e computadores € de responsabilidade da CONTRATADA, que
deve possuir no POLO CENTRAL DE PROCESSAMENTO, backup ou
condicdo de substituicdo e ou manutencdo dos equipamentos de forma
imediata.
2.18. DIGITALIZACAO
2.18.1.1. O servico de digitalizacdo devera ser, conforme procedimento realizado
na etapa de recebimento evitando-se furto e extravio de folhas;
2.18.1.2. a digitalizacdo deve ser 0 processo com a operacdo do scanner
escolhido segundo analise criteriosa da CONTRATADA e 0 manuseio do
processo, convertendo-o em arquivo eletrdnico, envolvendo a digitalizacédo
de textos e imagens (frente e verso de folhas) que compdem 0s processos e
documentos avulsos, com as seguintes caracteristicas:
2.18.1.2.1.1.1. a) Digitalizagdo em preto-e-branco ou tons de cinza para manter
a legibilidade;
2.19. Digitalizacdo colorida ou preto-e-branco ou tons de cinza para fotos e graficos
para manter a legibilidade;
2.20. Utilizac&o de reconhecimento dptico de caracteres (OCR);
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2.21. Qualidade minima de 300 dpi;
2.22. Geracdo de objetos digitais em formato Portable Document Format (PDF)
pesquisavel de multiplas imagens com OCR;
2.22.1.1. O processo de digitalizagdo deverd gerar um banco de dados FULL
TEXT, para
possibilitar pesquisa por palavra em qualquer parte dos documentos
digitalizados;
2.22.1.2. Os arquivos digitais em formato PDF pesquisavel deverdo ser
identificados de modo que ndo existam no acervo dois identificadores de
arquivos iguais e que permita sua localizacdo e identificacdo futura,

conforme nomenclatura abaixo:

NUMERO DO REGISTRO — NOME DO REGISTRADO

2.23. Os documentos delicados (em papel de seda, por exemplo) e os de pequeno
porte (guias de recolhimento, anotacGes, bilhetes, cupom fiscal antigo, etiquetas,
carteira profissional), documentos danificados, rasurados, ilegiveis, deverdo ser
digitalizados em scanner de mesa, adequado para tais documentos;

2.23.1.1. Os documentos de grande porte deverdo ser digitalizados com reducao
de imagem para o tamanho de papel oficio 2, podendo se estender a mais de
uma folha quando a qualidade da imagem ficar comprometida;

2.23.1.2. Os documentos que serdo digitalizados possuem, em sua maioria, as
caracteristicas que estdo descritas no item 4 deste TR (Caracteristicas dos
documentos a serem digitalizados).

2.23.1.3. As capas deverdo ser digitalizadas onde contenha as informacdes, sem,
contudo, recorta-la. Além destas caracteristicas, podera haver também
documentos menores e/ou maiores e em formatos diferentes que também
serdo digitalizados;

2.23.1.4. N&o serdo objeto de digitalizacio e de faturamento folhas
TOTALMENTE em branco. Folhas com a aposigdo de carimbo escrito “em
branco”, ou com qualquer tipo de informacao, deverdo ser digitalizadas. As

folhas consideradas totalmente em branco devem ser removidas no
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tratamento das imagens e ndo deverdo constar nos objetos digitais
resultantes da digitalizacéo.

2.23.1.5. As imagens e textos capturados deverdo ser ordenados logicamente, e
conforme ordem original do processo, em formato A4, a fim de possibilitar
uma rapida pesquisa e recuperagdo, respeitando também a orientacdo da
folha (retrato, paisagem).

2.23.1.6. as imagens deverdo passar pelas seguintes melhorias:

2.24. corregéo de orientacéo;

2.25. corregéo de nivelamento (deskew);
2.26. remocao de ruido;

2.27. remocdo de fundo.

2.27.1.1. Apbés o processo de digitalizacdo, 0s processos deverdo ser
armazenados na nuvem, com metodologia de armazenamento na nuvem
combinada com a CONTRATANTE de forma a garantir a integridade fisica
dos mesmos.

2.27.1.2. deverdo ser gerados representantes digitais derivados com
reconhecimento 6tico de caracteres (OCR), que consistem em arquivos no
formato PDF/A, multimagens. Os representantes digitais deverao apresentar
qualidade de impressdo no tamanho A4 (21cm X 29,7cm), respeitado o
layout da imagem digitalizada;

2.27.1.3. As imagens geradas deverdo corresponder fidedignamente as imagens
do processo fisico, sem corte, sem bordas e que principalmente estejam
legiveis, caso o documento fisico assim permitir. Essa etapa devera ser
realizada por profissional diverso do Operador de Scanner;

2.28. CONTROLE DE QUALIDADE

2.28.1.1. Cabera a CONTRATADA o primeiro momento de conferéncia das
digitalizacbes ja realizadas a fim de evitar possiveis erros. Caso seja
encontrado qualquer erro, cabe a CONTRATADA a realizagédo de novo
processo de digitalizacdo antes de seguir para as proximas etapas.

2.28.1.2. Cabera a CONTRATADA manter o registro de controle de quantidade
e qualidade dos servicos executados, possibilitando o pronto acesso a estes

controles, a qualquer tempo, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE;
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2.28.1.3. A CONTRATADA deverd encaminhar, a cada 2 dias, lotes ja
processados para fins de aprovacdo pelo CONTRATANTE. O
CONTRATANTE devera realizar a conferéncia dos lotes por meio de
pessoa designada para funcdo para verificacdo da qualidade e tratamento
das imagens geradas, de forma a garantir a nitidez e legibilidade delas.

2.28.1.4. A CONTRATANTE devera conferir a atividade de legibilidade da
imagem digitalizada, com intuito de eliminar pontos e tracos ndo contidos
quando da criagdo do documento, bem como a visualizagdo com clareza dos
documentos, e se houve:

2.28.1.5. Eliminacdo ou remocao de possiveis bordas pretas;

2.28.1.6. Remocdo de possiveis sujeiras;

2.28.1.7. Verificacdo da ordenacgéo dos textos e imagens;

2.28.1.8. Verificacdo da qualidade da resolucdo e nitidez das imagens geradas,
com registro das possiveis ocorréncias de ilegibilidade do original, caso em
que, a CONTRATADA podera apor um carimbo eletrdnico com os dizeres
“DOCUMENTO ILEGIVEL, DIGITALIZACAO PREJUDICIADA”;

2.28.1.9. Redigitalizacdo de imagens com baixa qualidade, livre de 6nus para a
CONTRATANTE;

2.29. Verificar se houve Apresentacdo de relatorio semanal/mensal e pontual de
ocorréncias que dificultem e impecam a digitalizacdo com qualidade satisfatéria, com
registro das possiveis ocorréncias de ilegibilidade do original.

2.29.1.1. Sendo detectado, na amostra analisada, indice de rejeicdo >= 5% por
inadequacdo do servico prestado frente as especificacdes deste termo, o lote
em referéncia sera devolvido a CONTRATADA para conferéncia total e
reprocessamento dos documentos apontados, além de outros achados
inconformes quando for o caso, podendo repercutir na retencdo do
pagamento mensal.

2.29.1.2. Os servicos rejeitados de que tratam os itens precedentes deverdo ser
reprocessados pela CONTRATADA, sob suas expensas, sem qualquer 6nus
para a CONTRATANTE e, depois de considerados conforme pelo
CONTRATANTE, serdo apresentados no relatério de produtividade do

periodo em que foram reprocessados.
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2.29.1.3. A CONTRATADA devera apresentar relatorio discriminado de todo o
servigo executado no periodo, consignando as retencGes previstas nos itens
precedentes de modo que 0 CONTRATANTE possa proceder a conferéncia
e ateste do servigo prestado e providenciar orespectivo pagamento.

2.29.1.4. Cada lote de arquivos digitalizados enviados ao Core-PE devem passar
por processo de controle de qualidade sob responsabilidade da
CONTRATADA, onde cada folha de processo devera ser assinada através
de certificacdo digital no padrdo ICP- BRASIL emitida pelo técnico que
realizou o processo. Apds andlise criteriosa realizado pelo Core-PE, o
servidor da instituicdo designado para tal trabalho, também ira assinar cada
folha do processo através de certificacdo digital no mesmo padrdo e assim
devolvida a empresa para 0 armazenamento de dados.

2.30. DA VALIDADE JURIDICA PARA DOCUMENTOS DIGITALIZADOS
2.30.1.1. Para que a autoria da digitalizacdo e a integridade do documento sejam garantidas,
cabe a CONTRATADA e a CONTRATANTE realizar assinatura digital com certificado

digital no padro ICP-Brasil (Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira), conforme

o decreto n°® 10.278/2020, que estabelece normas para a digitalizacdo de documentos

fisicos, publicos ou privados, para que tenham a mesma validade legal dos documentos

originais.

2.30.1.2.  Cabe a CONTRATADA seguir os procedimentos, conforme o decreto n® 10.278/2020

que indica especificacOes e padrdes técnicos para a digitalizacdo e qualquer outro requisito

nele contido.

2.30.1.3. Em de acordo com o site oficial do Governo Federal (https://www.gov.br/iti/pt-

br/assuntos/icp-brasil), A Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil é uma

cadeia hierarquica de confianga que viabiliza a emissdo de certificados digitais para
identificacdo virtual do cidaddo, onde deve ser Observado que o modelo adotado pelo
Brasil foi o de certificacdo com raiz Gnica, sendo que o ITI, além de desempenhar o papel
de Autoridade Certificadora Raiz — AC-Raiz, também tem o papel de credenciar e
descredenciar os demais participantes da cadeia, supervisionar e fazer auditoria dos

processos.

2.30.1.4. O site supracitado relaciona a lista de autoridades certificadoras, entre outras listas

necessarias para o processo juridico digital, onde a CONTRATADA fica obrigada a seguir.

2.30.1.5. A CONTRATADA deverd fornecer e utilizar certificados digitais padrdo ICP-Brasil

modelo token, validade 36 (trinta e seis) meses.

2.31. RECOMPOSICAO E DEVOLUCAO DOS DOCUMENTOS FiSICOS
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2.31.1.1. A CONTRATADA devera realizar recomposi¢cdo dos documentos
fisicos que consiste na colocacdo das pecas processuais dentro da
respectiva capa, devidamente fixadas pelos trilhos plasticos,
respeitando a ordem de numeracdo original das folhas. Essa etapa
devera ser realizada por pessoa designada conforme a organizacao da
CONTRATADA;

2.31.1.2. o0s processos fisicos serdo reorganizados, remontados na sua
condicdo original e conferidos pela CONTRATADA para serem
devidamente devolvidos ao Conselho Regional dos Representantes
Comerciais no Estado de Pernambuco, sendo tolerado nenhum tido de
dano ao acervo;

2.31.1.3. apdés a remontagem dos processos fisicos, estes deverdo ser
reorganizados nas mesmas caixas cedidas, quantificadas e qualificadas
pela CONTRATADA NO inicio dos servicos;

2.31.1.4. A devolucdo dos processos fisicos devera ser acompanhada por
formulario para registro da data e hora de devolucdo ao setor de
arquivos do Core-PE, conforme modelo a ser criado pela contratada e
aprovado pela contratante, que devera ser contatado para revisdo e
assinatura dos termos de encerramento de tramite fisico.

2.31.1.5. Recebimento dos lotes e conferéncia pelo CONTRATANTE: o
responsavel pelo recebimento dos processos no Tribunal conferira o
lote devolvido e cada processo individualmente, comparando a
conformidade entre o protocolo recebido quando da entrega dos
processos a empresa e o relatério de digitalizacdo de cada processo, s6
assim poderd haver emissdo de termo de encerramento do tramite
fisico.

2.31.1.6. Para devolucdo dos documentos originais, a Contratada devera
realizar o controle através de solucbes de software de protocolo
eletronico. Devera ser preservada a integridade do acervo, mantendo-se
0 cuidado no manuseio e acondicionamento dos documentos para sua
devolugdo. A Contratada deve possuir total controle dos
processamentos dos documentos, disponibilizando ao contratante a

qualquer tempo solicitado.
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2.31.1.7. Devera ser entregue um backup dos arquivos digitalizados, em
modo a ser combinado entre CONTRATADA e CONTRATANTE, a
fim de evitar possiveis perdas de dados.

2.32. PRAZOS E FLUXOS DE PRODUC}AO

2.32.1.1. No prazo de 05 dias uteis, contados da emisséo de ordem de servico, a
contratada devera entregar o primeiro lote ao Core-PE com 50 (cinquenta)
primeiros documentos digitalizados para a conferéncia da instituicao.

2.32.1.2. A CONTRATADA devera entregar 0 mesmo quantitativo a cada dois
dias uteis para que haja conferéncia por parte do Core-PE.

2.32.1.3. Fica a cargo da CONTRATANTE a conferéncia dos lotes enviados
pela CONTRATADA por um periodo de 5 (cinco) dias uteis.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAQOES DA CONTRATANTE E DA

CONTRATADA

3.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA séo aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

4. CLAUSULA QUARTA - DO LOCAL, PRAZO E FORMA DA ENTREGA DOS

MATERIAIS/PRESTACAO DOS SERVICOS.

4.1. A documentacdo a ser digitalizada deverd ser recebida pela CONTRATADA e
entregue de volta a CONTRATANTE, no Conselho Regional dos Representantes
Comerciais no Estado de Pernambuco — Core-PE, situado na Av. Conselheiro Rosa e
Silva, n°® 2.175, Jaqueira, Recife-PE, CEP: 52.050-020, acesso pela Rua Gildo Neto,
Jaqueira, Recife-PE, nos dias Uteis, no horario de 08h:30min as 11h:30min e de
14h:30min as 17h:00min.

4.2. A Documentagdo a ser digitalizada devera ser devolvida devidamente encadernada
em sua pasta de origem e restituida tal qual foi entregue a CONTRATADA pela
CONTRATANTE.

4.3. A CONTRATANTE s6 aceitara os servicos que estiverem de acordo com as
especificacOes, depois de terem sido considerados em perfeita ordem pelo gestor do
contrato;

4.4. Os servigos que, a conselho do gestor do contrato, ndo apresentarem condicgdes de
aceitabilidade, serdo rejeitados cabendo a CONTRATADA todos os 6nus decorrentes

da rejeicéo, inclusive quanto ao prazo e despesas;

EDITAL — retificado - SERVICO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS Péagina 68 de 73



6.2.

6.3.
6.4.

6.5.

6.6.

Core-PE

45. A CONTRATADA tem, ainda, responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do Contrato, sendo também responsavel pela reparacdo do dano, conforme
previsto no art. 441 do Codigo Civil e art. 12 do Codigo de Defesa do Consumidor;

4.6. No caso de execucdo de servigos imperfeitos ou em desacordo com as especificacoes,
ou ainda, inadimplemento de qualquer obrigacdo contratual, 0 CONTRATANTE
podera rescindir o Contrato, respondendo a CONTRATADA pelos danos causados ao
CONTRATANT

CLAUSULA QUINTA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAQAO

5.1. A fiscalizacdo e acompanhamento da entrega dos materiais seguirdo o regramento
estabelecido no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA SEXTA - DAS SANC;()ES ADMINISTRATIVAS

6.1. A CONTRATADA ficara sujeita as san¢cdes administrativas previstas na Lei n°
8.666/93 e suas alteracBes, no Decreto n® 10.024/2019 e suas alteracdes, e na Lei n°
10.520/2002, a ser aplicada pela autoridade competente do Core-PE, conforme
gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do
ressarcimento dos danos ou prejuizos porventura causados a administracdo e das
cabiveis cominac0es legais.

O CONTRATANTE poderd aplicar a CONTRATADA as seguintes penalidades,

garantida ampla defesa em processo administrativo:

Adverténcia por escrito;

Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do pedido de compra, em caso de

descumprimento total ou parcial das obrigac6es dispostas no Termo de Referéncia;

Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdes e impedimento de contratar com a

administracao por prazo nado superior a 02 (dois) anos;

Impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, ou nos

sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso X1V do art. 4° da Lei

n® 10.520/2002, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, nos termos do art. 7° da Lei n°

10.520/2002.

6.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punic¢do ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade qua aplicou a penalidade, nos termos do
art. 87, 1V, da Lei n® 8.666/1993.
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6.8. Se 0 motivo ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forca maior,
devidamente justificado e aceito pela Administracdo do Core-PE, a CONTRATADA
ficara isenta das penalidades mencionadas.

6.9. Da aplicacdo das penalidades previstas cabera recurso no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis a partir da data da intimagdo.

6.10. Se a CONTRATADA nao recolher o valor da multa que porventura lhe for
aplicada até a data de vencimento prevista para pagamento, 0 mesmo sera
automaticamente descontado da nota fiscal que vier a fazer jus. Em caso de
inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da CONTRATADA, o valor devido ou a
diferenca ainda ndo paga sera objeto de inscri¢cdo na Divida Ativa da Unido e cobrado
com base na Lei n° 6.830/80, sem prejuizo da corre¢do monetaria pelo indice Geral
de Precos do Mercado (IGPM), ou outro indice que porventura venha a substitui-lo.

7. CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO
7.1 As regras acerca de pagamento e demais condi¢bes a ele referentes sdo as
estabelecidas no Termo de Referéncia.
8. CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1 As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orcamento do Core-PE, para o exercicio de 2022, na rubrica:
6.2.2.1.1.01.04.04.022.

9. CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1 O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no art. 78
da Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei,
sem prejuizo da aplicacdo das sancGes previstas no Termo de Referéncia, anexo do
Edital.

9.2 Os casos de rescisdao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

9.3 A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n® 8.666, de 1993.

9.4 O termo de rescisao, sempre que possivel, serd precedido:

9.5 Balanco dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;

9.6 Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

9.7 Indenizag6es e multas.

10. CLAUSULA DECIMA - DAS ALTERAQ@ES CONTRATUAIS
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10.1.1 Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei
n°® 8.666, de 1993, bem como do ANEXO X da IN n° 05, de 2017.
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO REAJUSTE
11.1.1 O contrato tera a vigéncia de 12 meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo este prazo ser prorrogado por periodo igual, mediante

Termo Aditivo.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS
12.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e
demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢oes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cdodigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.
13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PUBLICACAO

13.1. Incumbird @ CONTRATANTE providenciar, se necessario, a publicacdo deste
instrumento, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA PROTEGAO DE DADOS

14.1. A CONTRATADA, por si e por seus colaboradores, obriga-se a atuar no
presente Contrato em conformidade com a Legislagdo vigente sobre Protecdo de
Dados Pessoais e as determinacGes de oOrgdos reguladores / fiscalizadores sobre a
matéria, em especial a Lei 13.709/2018, além das demais normas e politicas de
protecdo de dados de cada pais onde houver qualquer tipo de tratamento dos dados
dos clientes, o que inclui os dados dos clientes desta. No manuseio dos dados a
CONTRATADA devera:

14.2. Tratar os dados pessoais a que tiver acesso apenas de acordo com as instrugdes
da CONTRATANTE e em conformidade com estas clausulas, e que, na
eventualidade, de ndo mais poder cumprir estas obrigacdes, por qualquer razéo,
concorda em informar de modo formal este fato imediatamente 8 CONTRATANTE,
que terd o direito de rescindir o contrato sem qualquer énus, multa ou encargo.

14.3. Manter e utilizar medidas de seguranca administrativas, tecnicas e fisicas
apropriadas e suficientes para proteger a confidencialidade e integridade de todos os

dados pessoais mantidos ou consultados/transmitidos eletronicamente, para garantir a
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protecdo desses dados contra acesso nao autorizado, destrui¢do, uso, modificacao,
divulgacéo ou perda acidental ou indevida.

14.4. Acessar 0s dados dentro de seu escopo e na medida abrangida por sua
permissdo de acesso (autorizagdo) e que os dados pessoais ndo podem ser lidos,
copiados, modificados ou removidos sem autorizacdo expressa e por escrito da
CONTRATANTE.

14.5. Garantir, por si propria ou quaisquer de seus empregados, prepostos, sOcios,
diretores, representantes ou terceiros contratados, a confidencialidade dos dados
processados, assegurando que todos os seus colaboradores prepostos, sécios,
diretores, representantes ou terceiros contratados que lidam com os dados pessoais
sob responsabilidade da CONTRATANTE.

14.6. Assinar Termo de Confidencialidade com a CONTRATADA, bem como a
manter quaisquer Dados Pessoais estritamente confidenciais e de ndo os utilizar para
outros fins, com excecdo da prestacdo de servicos a CONTRATANTE. Ainda,
treinara e orientara a sua equipe sobre as disposicdes legais aplicaveis em relacdo a
protecdo de dados.

14.7. Os dados pessoais ndo poderdo ser revelados a terceiros, com excecdo da
prévia autorizacdo por escrito da CONTRATANTE, quer direta ou indiretamente,
seja mediante a distribuicdo de copias, resumos, compilacdes, extratos, analises,
estudos ou outros meios que contenham ou de outra forma reflitam referidas
Informagdes.

14.8. Caso a CONTRATADA seja obrigada por determinacdo legal a fornecer
dados pessoais a uma autoridade publica, devera informar previamente a
CONTRATANTE para que esta tome as medidas que julgar cabiveis.

14.9. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE em até 24 (vinte e
quatro) horas a respeito de:

14.10. Qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposicGes legais
relativas a protecdo de Dados Pessoais pela CONTRATADA, seus funcionarios, ou
terceiros autorizados;

14.11. Qualquer outra violacdo de seguranga no ambito das atividades e
responsabilidades da CONTRATADA.

14.12. CONTRATADA sera integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e

danos de ordem moral e material, bem como pelo ressarcimento do pagamento de
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qualquer multa ou penalidade imposta a CONTRATANTE e/ou a terceiros
diretamente resultantes do descumprimento pela CONTRATADA de qualquer das
clausulas previstas neste capitulo quanto a protecao e uso dos dados pessoais.
15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — FORO

15.1. Fica eleito o foro da Justica Federal Secdo Judiciaria de Pernambuco, Subse¢do
de Recife, sede da Contratante, para dirimir quaisquer davidas oriundas do presente
Contrato, nos termos do disposto no § 2°, do Art. 55, da Lei n° 8.666/93.

15.2. Para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato em
2 (duas) vias de igual teor e forma, para um sé efeito, as quais, depois de lidas e

achadas conforme, serdo assinadas pelos representantes das partes, Contratante e

Contratada.
Recife-PE, _ de de
CONTRATANTE:
CONTRATADA:
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
Assinatura: Assinatura:
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